ZARZADZENIE Nr 72/2011
Wojta Gminy Dubeninki
z dnia 30 grudnia 2011 roku

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
w gminie Dubeninki w 2012 roku.

Na podstawie art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. 0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 roku Nr 241, ze zm.)
oraz art. 7 ust.14 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz.
1591 ze zm.); art.19 ust.2 ustawy z dnia 26.04.2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz. U. z 2007, Nr 89 poz. 590 ze zm.); §5 ust.1 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25.06.2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania Szefa Obrony
Cywilnej Kraju, szeféw obrony cywilne; wojewoddztw, powiatdéw 1 gmin (Dz. U.
z 2002, Nr 96, poz. 850 ze zm.), oraz Zarzadzenia Nr 368 Wojewody Warminsko -
Mazurskiego z dnia 5 grudnia 2011 roku w sprawie realizacji pozamilitarnych
przygotowan obronnych w wojewodztwie warminsko-mazurskim w 2012 roku;
Zarzadzenia Nr 94 i 95/2011 Starosty Goldapskiego z dnia30 grudnia 2011 roku
w sprawie realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w Powiecie
Gotdapskim w 2012 roku zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,, Wytyczne Wojta Gminy Dubeninki — Szefa Obrony Cywilnej
Gminy do realizacji zadah obrony cywilnej 1 zarzgdzania kryzysowego”, stanowigce
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ kalendarzowy plan dziatania w zakresie zarzadzania
kryzysowego 1 obrony cywilnej na terenie gminy, stanowigcy zatacznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.

Szef Obrony Cywilnej Gminy



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 59/2011Wéjta Gminy Dubeninki
z dnia 30 grudnia 2011 r.

WYTYCZNE

Wojta Gminy— SZEFA OBRONY CYWILNEJ.

|. CELIZAMIAR DZIALANIA W ROKU 2012.

A/ Celem dziatania w 2012 r. jest:
1. W zakresie obrony cywilnej:
a) utrzymanie w statej gotowosci do prowadzenia dzialan ratunkowych
elementdéw obrony cywilnej,
b) przygotowanie systemu wykrywania 1 alarmowania ludno$ci oraz
monitorowanie zagrozen.

2. W zakresie zarzgdzania kryzysowego:
a) monitorowanie zdarzen kryzysowych i1 prowadzenie analiz oraz ocena
zagrozen dla ludnos$ci, aktualizacja gminnego planu zarzadzania
Kryzysowego w oparciu 0 wymogi znowelizowanej ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 ze
zm.)
b) doskonalenie funkcjonowania struktur zarzadzania kryzysowego
gminie.

B/ Zamiar dzialania:

1. W zakresie obrony cywilnej:

S5® sprawdzenie opracowanych planow ewakuacji ludnosci w zakresie
mozliwosci ich praktycznego wykorzystania,

§!® przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu obrony cywilne;.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) wdrozenie procedur zaktualizowanego gminnego planu zarzadzania
kryzysowego we wspotdziataniu z jednostkami administracji publiczne]
1 samorzadowe;,
b) zabezpieczenie organizacyjne dziatalnosci szkoleniowej prowadzone;j
przez Urzad.

I1. NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

1. W zakresie obrony cywilnej:

1) Dalsza intensyfikacja i dostosowanie DWIA w gminie do aktualnych potrzeb
OC 1 zadan, szczegodlnie w zakresie opracowania 1 dystrybucji informacji o



zagrozeniu zdarzeniami NBC zgodnie z dokumentem normalizacyjnym
(norma ATP-45B).

2) Dalszy rozwdj 1 wdrozenie narzgdzi informatycznych (mapa cyfrowa)
na szczeblu samorzagdéw gminnych w porozumieniu ze starostwem.

3) W czasie realizacji ¢wiczen, treningdw oraz szkolenia formacji OC uwzgledni¢
nastepujaca tematyke:

o) przeciwdziatanie i likwidacja skutkow klesk zywiotowych oraz katastrof
technicznych;

B) przeciwdziatanie i likwidacja skutkoéw dziatan terrorystycznych;

v) wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutkow klgsk zywiotowych i
awarii reaktorow jadrowych, takze awarii z uwolnieniem si¢ materialow
niebezpiecznych;

0) udziat w treningu WSWSiA w zakresie alarmowania ludnoS$ci (wlgczenie syren
alarmowych w dn. 01 sierpnia godz. 17.00 1 01 wrzesnia godz. 12.00).

6. Aktualizacja planow ewakuacji III stopnia na szczeblu gminy jako zalgcznikow
funkcjonalnych do planéw zarzadzania kryzysowego;

7. Systematyczne prowadzenie weryfikacji cztonkow formacji OC oraz
sprawdzanie gotowosci tych formacji do realizacji zadan;

8. Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu znajdujgcego si¢ w magazynach OC;

9. Czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzgledni¢ nastepujaca tematyke:

- ochrona ludnosci 1 obrona cywilna w systemie obronnos$ci Panstwa;
- zadania 1 kompetencje organd6w administracji publicznej, stuzb,
inspekcji, strazy w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej i ochrony
dobr kultury;
- wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;
- formacje obrony cywilnej — zadania, sposob organizacji, wyposazenie,
zasady osiggania gotowosci do dziatania;
- psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  udzielania pomocy  psychologicznej  osobom
poszkodowanym oraz ratownikom;
- sposoby postgpowania w kontaktach z mediami w sytuacjach
kryzysowych, rola mediow w sytuacjach kryzysowych;
- reklamowanie o0s6b  funkcyjnych, nadawanie przydzialow
organizacyjno-mobilizacyjnych oraz §wiadczenia na rzecz OC;
- wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;
- zadania organizacji pozarzadowych w systemie ochrony ludnosci
I obrony cywilnej;
- zasady ewakuacji ludno$ci, zwierzat 1 mienia na wypadek masowego
zagrozenia.
10.Racjonalne wydatkowanie S$rodkoOw przeznaczonych na szkolenia i
¢wiczenia.
11. Szefowie obrony cywilnej gmin do dnia 8 lutego 2012 r. ztoza do
Starostwa Powiatowego w Gotdapi sprawozdanie z realizacji szkolen
przeprowadzonych na szczeblu terenowym zrealizowane w roku poprzednim.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:



o) doskonalenie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
w zakresie wypracowywania 1 podejmowania decyzji w sytuacjach
Kryzysowych;

B) ocenianie tendencji rozwoju prawdopodobnych zagrozen;

v) aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego w oparciu o wymogi
ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o zmianie ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym
(Dz. U. nr 131, poz. 1076);

d) doskonalenie w ramach ¢wiczen procedur ochrony ludnosci na wypadek
zagrozen.

3. Dzialania i pracy sieci radiowej Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Celem jej dzialania jest zapewnienie tacznos$ci radiowej pomiedzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia os6b
przebywajacych na terenie wojewodztwa a tym samym gminy, a w szczegolnosci
w przypadku braku tacznosci telefonii stacjonarnej, komorkowej 1 poczty
elektronicznej. Wykorzystywana jest zarowno dla potrzeb komorek zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych —
funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru Wojta Gminy Banie Mazurskie.

4. W zakresie finansowania przedsiewzie¢:

~ prowadzenie postgpowan o zamowienia publiczne na zakupy
realizowane zgodnie z ,,Planem Finansowym Wydzialu Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego na 2012 rok™, zgodnie z ustawa Prawo zamoéwien
publicznych, z uwzglednieniem postanowien Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w W-M UW w Olsztynie, ujetych w zataczniku do
Zarzadzenia Nr 27 Dyrektora Generalnego W-MUW z dnia 19.10.2010 r.,

po realizowanie wydatkow finansowych zgodnie z limitami oraz planem
finansowym w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow, z danych naktadéow oraz optymalnego
doboru metod 1 srodkéw stuzacych osiggni¢ciu zalozonych celow, w sposdb
umozliwiajagcy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci 1 terminach,
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

5o dysponenci czgsci budzetowych, w terminie do 25 pazdziernika 2012 r.
przekazuja informacje jednostkom samorzadu terytorialnego o planowanych
kwotach refundacji kosztow, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz realizacj¢ zadan wilasnych, jak rowniez o kwotach
dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej,
przyjetych w projekcie ustawy budzetowej na rok 2012,

g przydzielone dotacje nalezy wykorzysta¢ zgodnie z przepisami:

v" ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 - z p6zn. zm.);



ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych, (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 -

z pdzn. zm.);

ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 795 - z p6zn. zm.).

Sposdb planowania i przekazywania srodkéw finansowych:

w zwigzku z opracowywaniem Harmonogramu Realizacji Wydatkéw Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego na rok 2012, po podpisaniu
ustawy budzetowej, w terminie okreslonym przez Ministerstwo Finansow
nalezy przygotowaé¢ plan wielkoSci wydatkéw proponowanych do
sfinansowania w poszczegolnych miesigcach

zapotrzebowanie na S$rodki finansowe nalezy zglasza¢, skladajac
pisemny wniosek w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego do
dnia 5 — go kazdego miesigca na miesiac nastepny (np. planujac wydatek w
czerwcu, $rodki finansowe nalezy zapotrzebowaé¢ do dnia 5 —go maja).

z® niewykorzystanie srodkow finansowych przeznaczonych na dotacje biezace

nalezy zglasza¢ pisemnie w momencie zaistnienia przyczyny,

&0 termin wykorzystania srodkow finansowych nie moze by¢ dtuzszy, niz do dnia

31 grudnia 2012 r.,

w@dotacje udzielone z budzetu panstwa, ktore wykorzystane zostaly niezgodnie

z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, w terminie do dnia 31
stycznia 2013 r.,

worefundacja wydatkow, poniesionych w zwigzku z przeprowadzeniem szkolen,

1)

nastgpi na podstawie dowodoéw ksiegowych (faktura VAT, rachunek), ktore
wraz z kserokopiami dowoddéw pierwotnych (opisanych pod wzgledem
merytorycznym formalnym i rachunkowym, ze wskazaniem Kklasyfikacji
budzetowej, trybu zaméwien publicznych i kodu wydatkow strukturalnych,
potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem) przedkiadane beda Wojewodzie
tytulem rozliczenia poniesionych kosztow w ciggu 14 dni od daty
zakonczenia przedsiewziecia,

W zakresie bezpieczenstwa publicznego:

Zintensyfikowanie dziatan stuzgcych odpowiedniemu zabezpieczeniu
organizowaniu imprez masowych oraz zapewnienie informowania Starosty
Powiatu o organizowanych przedsiewzi¢ciach na terenie gminy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 59/2011
Wojta Gminy Dubeninki
z dnia 30 grudnia 2011 roku

KALENDARZOWY PLAN DZIALANIA

W ZAKRESIE ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OBRONY CYWILNEJ

NA TERENIE GMINY Dubeninki w 2012 ROKU.



1. ZARZADZANIE KRYZYSOWE

WYKONAWCA/
ZADANIE - PODSTAWA .
L.P. TEMAT DZIALANIA WSPOLWYKONA TERMIN REALIZACII UWAGI
WCA
I KWARTAL II KWARTAL III KWARTAL IV KWARTAL
| 1 Il v \% VI | VvVIE VI X X X1 | Xl
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Ustawa 0
posiedzenia 1 SR e
1 Gminnego Zespolu | ¢y vietnia 2007 1. Wejt Gminy Wrazie
Zarzadzania (DZ.U.Nr potrzeb
Kryzysowego 131 poi.iO?G z
pozn. zm.)
Przygotowanie
projektu planu
pracy Gminnego . . Do
2 Zespolu Pracownicy OC i ZK 30
Zarzadzania
Kryzysowego
Dokonanie analizy
3 zagrozen dla Funkcyjni GZZK Praca ciagta
gminy




Prowadzenie spraw
zwigzanych z
unieszkodliwienie
m niewybuchow i
niewypaléw na
terenie gminy

Aktualizacja
Gminnego Planu
OC.

Ustawa z dnia 22
czerwca 2001 r. o
wykonywaniu dziatalnosci
gospodarczej w zakresie
wytwarzania i obrotu
materiatami
wybuchowymi, bronia,
amunicjg oraz wyrobami i
technologia o
przeznaczeniu
wojskowym lub
policyjnym (Dz. U. 67,
poz. 679, z pozn.

2. OBRONA CYWILNA

Wojt X

W zalezno$ci od potrzeb

Opracowanie
sprawozdania ze
stanu formacji OC
na 31.12.2011 .

Zamknigcie
ewidencji
materiatowej w/g
stanu na
31.12.2011r.

Ustawa o rachunkowosci z
29.09.1994r Dz.U. Nr 121
poz. 591 z pozn.
zmianami tekst jednolity
Dz.U. Nr 76 poz. 694 z
27.03.2002r

Wajt 15

do

Inspektorzy d/s OC 15

Przeprowadzenie
czynno$ci
spisowych w
magazynach OC

Wykonanie i
przestanie do
WBIiZK W-M UW
informacji o
magazynach

Komisje
inwentaryzacyjne

Inspektorzy d/s OC

. do 15
samorzadow




Realizacja planu

Z zakresu spraw
obronnych, OC i
ZK.

25.06.2002 r. w spr.
Szczeg. Zakr. Dzialania
Szefa OCK, szefow OC

wojewodztw, powiatow i
gmin. (Dz.U.Nr 96, poz.
850).

obronnego

Inspektorzy d/s OC
9 zakupdw sprzetu i Kierownik X
materiatéw OC Warsztatu OC
Przeglad i
10 konserwacja Inspektorzy d/s OC X
sprzgtu OC
: Rozporzadzenia Rady
.Tre,nmg. Ministrow z dnia 16
Wojewddzkiego  pajdziernika 2006 1. w _ _ 11
12 Systemu sprawie systemow Szefowie OC miasta odz. godz
Wykrywania wykrywania skazefi i i gmin godz. | godz.
Skazeh i wiasciwosci organow w 17.00 12.00
| . tych sprawach (Dz.U. Nr
Alarmowania 191, poz. 1415)
3. SZKOLENIA
Ustawa z 21 listopada
1967 r. 0 powszechnym
obowigzku obrony RP
Szkolenie (Dz.U. z 2004 r. Nr.241
pracownikow j.s.t. =~ POz 2416 Zpozn.zm.). .
1 Rozporzadzenie RM zdn. = W(Q planu szkolenia




Cwiczenia
Powiatowe

zakresu

ZK” oraz

stronie

Szerzenie wiedzy z
samoobrony
powszechnej

,JInformator OC 1

umieszczanie
informacji na

internetowe;.

Ustawa z 21 listopada
1967 r. 0 powszechnym

obowiazku obrony RP(Dz.

U. 22004 r. Nr 241
poz.2416 z pézn. zm.)
Rozporzadzenie RM z

dn.25.25.06.2002 r. w spr.

szczegodln.zakresu
dzialania szefa OCK,
szfow OC wojewodztw,
powiatow i gmin (Dz.U.
Nr95, poz. 850)

Starosta Goldapski 19-20 Kwietnia

Praca ciagla

Powiat Goldapski

7. KONTROLE

Kontrole problemowe wykonywania zadan obronnych




