
ZARZADZENIE Nr 3/2013
Wójta Gminy Dubeninki

z dnia 30 stycznia 2013 roku.

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania w Gminie Dubeninki w
2013 roku.

Na podstawie 1art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 roku
poz. 461), 1art. 7 ust. 14 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr
142, poz.1591 ze zm.), 1art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2007, Nr 89 poz. 590 ze zm.), § 5 ust.
1 Rozporzadzenia Rady Ministrów z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie
szczególowego zakresu dzialania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefów obrony
cywilnej województw, powiatów i gmin (Dz. U.2002 r., Nr 96 poz. 850) oraz
Zarzadzenia Nr 337 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 12 grudnia 2012
roku, Zarzadzenia Nr .... Starosty Goldapskiego z dnia.... grudnia 2012 roku
w sprawie realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego,
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie wytyczne Wójta Gminy Dubeninki Szefa Obrony Cywilnej
Gminy do realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
oraz obrony cywilnej, stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie kalendarzowy plan dzialania w zakresie bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej na terenie gminy, stanowiacy
zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 stycznia 2013 roku.

Szef Obrony Cywilnej Gminy
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 3/20 13 Wójta Gminy Dubeninki
z dnia 30 stycznia 2013 r.

WYTYCZNE

Wójta Gminy- SZEFA OBRONY CYWILNEJ.

L CEL I ZAMIAR DZIALANIA W ROKU 2013.

Al Celem dzialania w 2013 r. jest:
l. W zakresie obrony cywilnej:

a) Utrzymanie w stalej gotowosci do prowadzenia dzialan ratunkowych
elementów obrony cywilnej,

b) przygotowanie systemu wykrywania i alarmowania ludnosci oraz
monitorowanie zagrozen.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) Monitorowanie zdarzen kryzysowych i prowadzenie analiz oraz ocena

zagrozen dla ludnosci, aktualizacja gminnego planu zarzadzania
kryzysowego w oparciu o wymogi znowelizowanej ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 ze
zm.)

b) Usprawnienie systemu informowania o zdarzeniach kryzysowych na
terenie gminy.

BI Zamiar dzialania:

1. W zakresie obrony cywilnej:
a) Aktualizacja i wdrozenie opracowanych planów obrony cywilnej gminy,
b) Weryfikacja struktur formacjo obrony cywilnej.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) Wdrozenie procedur zaktualizowanego gminnego planu zarzadzania

kryzysowego we wspóldzialaniu z jednostkami administracji publicznej
i samorzadowej,

b) Zabezpieczenie organizacyjne dzialalnosci szkoleniowej prowadzonej
przez Urzad.

II. NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

l. W zakresie obrony cywilnej:

oQ) Dalsza intensyfikacja i dostosowanie DWiA w gminie do aktualnych potrzeb
l



OC i zadan, szczególnie w zakresie opracowania i dystrybucji informacji o za­
grozeniu zdarzeniami NBC zgodnie z dokumentem normalizacyjnym (norma
ATP-45B).

@lO) W czasie realizacji cwiczen, treningów oraz szkolenia formacji OC uwzglednic
nastepujaca tematyke:

a) przeciwdzialanie i likwidacja skutków klesk zywiolowych oraz katastrof
technicznych;

b) przeciwdzialanie i likwidacja skutków dzialan terrorystycznych;
c) wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutków klesk zywiolo­

wych i awarii reaktorów jadrowych, takze awarii z uwolnieniem sie ma­
terialów niebezpiecznych;

d) udzial w treningu WSWSiA w zakresie alarmowania ludnosci (wlacze­
nie syren alarmowych w dn. 01 sierpnia godz. 17.00 i 01 wrzesnia godz.
12.00).

6. Aktualizacja planów ewakuacji III stopnia na szczeblu gminy jako zalaczni­
ków funkcjonalnych do planów zarzadzania kryzysowego;

7. Systematyczne prowadzenie weryfikacji czlonków formacji OC oraz spraw­
dzanie gotowosci tych formacji do realizacji zadan;

10.Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu znajdujacego sie w magazynach OC;
II.Czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzglednic nastepujaca tematyke:

ochrona ludnosci i obrona cywilna w systemie obronnosci Panstwa;
zadania i kompetencje organów administracji publicznej, sluzb,
inspekcji, strazy w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej i ochrony
dóbr kultury;
wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;
formacje obrony cywilnej - zadania, sposób organizacji, wyposazenie,
zasady osiagania gotowosci do dzialania;
psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczególnym
uwzglednieniem udzielania pomocy psychologicznej osobom
poszkodowanym oraz ratownikom;

- sposoby postepowania w kontaktach z mediami w sytuacjach
kryzysowych, rola mediów w sytuacjach kryzysowych;
reklamowanie osób funkcyjnych, nadawanie przydzialów organizacyjno­
mobilizacyjnych oraz swiadczenia na rzecz OC;

- wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;
- zadania organizacji pozarzadowych w systemie ochrony ludnosci

i obrony cywilnej;
zasady ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego
zagrozenia.

9. Racjonalne wydatkowanie srodków przeznaczonych na szkolenia i cwiczenia,
10.Szefowie obrony cywilnej gmin do dnia 8 lutego 2013 r. zloza do Starostwa

Powiatowego w Goldapi sprawozdanie z realizacji szkolen przeprowadzonych
na szczeblu terenowych, uwzgledniajac podlegle jednostki samorzadu
terytorialnego zrealizowanych w roku poprzednim.
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2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) Doskonalenie Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
wypracowywania i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych;

b) Ocenianie tendencji rozwoju prawdopodobnych zagrozen.
c) Aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego w oparciu o

wymogi ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o zmianie ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. nr 131, poz. 1076).

d) Doskonalenie w ramach cwiczen procedur ochrony ludnosci na
wypadek zagrozen.

3. Dzialania i pracy sieci radiowej Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Celem jej dzialania jest zapewnienie lacznosci radiowej pomiedzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia osób
przebywajacych na terenie województwa, a w szczególnosci w przypadku braku
lacznosci telefonii stacjonarnej, komórkowej i poczty elektronicznej.

Wykorzystywana jest zarówno dla potrzeb komórek zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych ­
funkcjonowanie sluzby Stalego Dyzuru Wójta Gminy Dubeninki.

4. W zakresie finansowania przedsiewziec:

l) prowadzenie postepowan o zamówienia publiczne na zakupy realizowane
zgodnie z "Planem Finansowym Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego na 2013 rok", zgodnie z ustawa Prawo zamówien
publicznych, z uwzglednieniem postanowien Regulaminu Udzielania
Zamówien Publicznych w W-M UW w Olsztynie, ujetych w zalaczniku do
Zarzadzenia Nr 27 Dyrektora Generalnego W-MUW z dnia 19.10.2010 r.,

2) realizowanie wydatków finansowych zgodnie z limitami oraz planem
finansowym w sposób celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektów, z danych nakladów oraz optymalnego
doboru metod i srodków sluzacych osiagnieciu zalozonych celów, w sposób
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i terminach,
wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

3) dysponenci czesci budzetowych, w terminie do 25 pazdziernika 2013 r.
przekazuja informacje jednostkom samorzadu terytorialnego o planowanych
kwotach refundacji kosztów, z przeznaczeniem na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz realizacje zadan wlasnych, jak równiez o kwotach
dochodów zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej,
przyjetych w projekcie ustawy budzetowej na rok 2013.

4) przydzielone dotacje nalezy wykorzystac zgodnie z przepisami:
./ ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240 - z pózno zm.);
./ ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
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dyscypliny finansów publicznych, (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114­
z pózno zm.);

./ ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówien publicznych (Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 795 - z pózno zm.).

5) Sposób planowania i przekazywania srodków finansowych:
./ w zwiazku z opracowywaniem Harmonogramu Realizacj i Wydatków

Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego na rok 2012, po
podpisaniu ustawy budzetowej, w terminie okreslonym przez Ministerstwo
Finansów nalezy przygotowac plan wielkosci wydatków proponowanych
do sfinansowania w poszczególnych miesiacach

./ zapotrzebowanie na srodki finansowe nalezy zglaszac, skladajac
pisemny wniosek w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
do dnia 5 - go kazdego miesiaca na miesiac nastepny (np. planujac
wydatek w czerwcu, srodki finansowe nalezy zapotrzebowac do dnia 5­
go maja).

6) niewykorzystanie srodków finansowych przeznaczonych na dotacje biezace
nalezy zglaszac pisemnie w momencie zaistnienia przyczyny.

7) termin wykorzystania srodków finansowych nie moze byc dluzszy, niz do dnia
31 grudnia 2013 r.

8) dotacje udzielone z budzetu panstwa, które wykorzystane zostaly niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w terminie do dnia 31
stycznia 2014 roku.

9) refundacja wydatków, poniesionych w zwiazku z przeprowadzeniem szkolen,
nastapi na podstawie dowodów ksiegowych (faktura VAT, rachunek), które
wraz z kserokopiami dowodów pierwotnych (opisanych pod wzgledem
merytorycznym formalnym i rachunkowym, ze wskazaniem klasyfikacj i
budzetowej, trybu zamówien publicznych i kodu wydatków strukturalnych,
potwierdzonych za zgodnosc z oryginalem) przedkladane beda Wojewodzie
tytulem rozliczenia poniesionych kosztów w ciagu 14 dni od daty
zakonczenia przedsiewziecia.

10) do dnia 01 grudnia 2013 r. jednostki opracowuja i przekazuja dysponentowi
czesci budzetu wojewody projekty planów finansowych na nastepny rok
budzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej na rok 2014.

5. . W zakresie bezpieczenstwa publicznego:
l) Zintensyfikowanie dzialan sluzacych odpowiednie u zabezpieczeniu

organizowaniu imprez masowych oraz zapewnieni informowania Starosty
Powiatu o organizowanych przedsiewzieciach na te enie gminy zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.
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KALENDARZOWY PLAN DZIALANIA

Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 3/2013 r. Wójta Gminy Dubeninki
z dnia 30 stycznia 2013 roku

W ZAKRESIE ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OBRONY CYWILNEJ

NA TERENIE GMINY DUBENINKI W 2013 ROKU.
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l. ZARZADZANIE KRYZYSOWE~
TERMIN REALIZACJI

L.P.

ZADANIE- TEMAT
PODSTAWA DZIA-

WYKONAWCA WSPÓL-I KWARTALII KWARTALIII KWARTALIV KWARTAL
UWAGILANIA I

WYKONAWCA
XI

XI
I

IIIIIIVVVIVIIVIIIIXX
Il

2 345678910111213141516 17

Posiedzenia Gminnego Zespo-

Ustawa z dnia 26
1.

kwietnia 2007 r. o za-Wójt Gminy, W razie koniecznosci
lu Zarzadzania Kryzysowego rzadzaniu kryzyso-

Czlonkowie Zespolu

Aktualizacja Gminnego Planu

wym (Dz. U. 2007 Nr

do2.
89, poz. 590 z póznoWójt Gminy,Zarzadzania Kryzysowego zm.)Czlonkowie Zespolu

15

3.

Dokonanie analizy zagrozen
Wójt Pracownicy ds.do

gmin
obronnych, OC, ZK31

4.

2. OBRONA CYWILNA

PODSTAWA DZIALANIA

WYKONAWCATERMIN REALIZACJI

L.P.

ZADANIE- TEMAT I
WSPÓLWYKO-

I KWARTALII KWARTALIII KWARTALIV KWARTALUWAGI
NAWCA

IIIIIIIVVVIVIIVIIIIXXXIXII

l
2 345678910111213141516 17

l.
Rozporzadzenie RM z 25

czerwca 2002 r. w2.

Aktualizacja i wdrozenie Gmin-sprawie szczególowego
Wójt

30
nego Planu OC.

zakresu dzialania Szefa

Opracowanie sprawozdania ze

Obrony Cywilnej Kraju,

3.
stanu formacji OC na

szefów OC województw,
Wójt

do

31.12.2012r.

powiatów i gmin.(Dz. U. 9

4.

Opracowanie oceny Stanu Nr 96, poz.850)
15

Obrony Cywilnej Gminy na
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31.12.2012r.
5.

Odprawa szkoleniowo-plan i- Xstycznia
na 2014 rok.

6.
Aktualizacja Gminnego planu

Wójt

do

ewakuacji III stopnia.
15

7.

Zamkniecie ewidencjiUstawa o rachunkowosci
domaterialowej w/g stanu na

z 29.09.1994r Dz. U. NrPracownik OC
1431.12.2012 r. 121 poz. 591 z pózno

8.

Przeprowadzenie czynnosci
zmianami tekst jednolity
Komisje

Dz. U. Nr 76 poz. 694 z
inwentaryzacyjneXX

spisowych w magazynach OC 27.03.2002r

9.

Wykonanie i przeslanie do
Pracownicy OC

do
WBiZK W-M UW informacji o maQazynach

15

10.

Realizacja planu zakupów

sprzetu i materialów OC
Inspektorzy d/s OCXXXX

11.

Przeglad i konserwacja sprzetu Pracownicy OCX
X

OC
Wymiana informacji i

12.
uzgodnien w zakresie integracji Pracownicy

Proces ciaglysystemów alarmowania z
ZKi OC Gmin

iednostkami strazy pozarnej. Rozporzadzenia RadyMinistrów z dnia 16
Trening Wojewódzkiego

pazdziernika 2006 r. w ll
13. Systemu Wykrywania Skazen i

sprawie systemówSzefowie OC miasta i
godz.

godz.

Alarmowania

wykrywania skazen i
gmin 17.00

12.00
wlasciwosci organów w tych sprawach (Dz. U. Nr191, poz. 1415)

14.
Sprawdzania lacznosci

Pracownik Pinu

Raz w tygodniu / w kazda srode od 8.00 - 10.00 /Ochrony

3. SZKOLENIA

WYKONAWCA
L.P.

ZADANIE- TEMATPODSTAW A DZIALANIAWSPÓLWYKO- UWAGI
NAWCA
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l 2 34567891011121314151617
Na podstawie 9art. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.o powszechnym obowiazku obronyRzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2012 roku poz. 461), 9art. 7 ust. 14ustawy o samorzadzie gminnym(Dz. U. z 2001 roku Nr 142,poz. 1591 ze zm.), 9art. 19 ust. 2ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.z 2007, Nr 89 poz. 590 ze zm.), § 5D Szkolenia wg rocznego planuust. 1 Rozporzadzenia Rady Mini-

4J
szkolenia obronnego gminy na

strów z dnia 25 czerwca 2002 roku

Wójtw sprawie szczególowego zakresurok 2013 dzialania Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, szefów obrony cywilnej wo-jewództw, powiatów i gmin (Dz.U.2002 r., Nr 96 poz. 850) oraz Za-rzadzenia Nr 337 Wojewody War-minsko-Mazurskiego z dnia 12grudnia 2012 roku, Zarzadzenia Nr.... Starosty Goldapskiego zdnia .... grudnia 2012 rokuw sprawie realizacji zadan z zakre-su bezpieczenstwa i zarzadzaniakryzysowego

Ustawa z 21 listopada1967 r. o powszechnymobowiazku obrony RP~

(Dz. U. z 2012 r.poz.

4J
Roczna odprawa planistyczna

461).
GZZK

X
Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. ozarzadzaniu kryzysowymDz. U. z 2007r. Nr 89poz. 590 z pózno zm.

PODSTAWA DZIALANIA

WYKONAWCA TERMIN REALIZACJI

L.P.

ZADANIE- TEMAT I
WSPÓLWYKO-

IKWARTAL IIIKWARTAL I III KWARTAL 1 IVKWARTALUWAGI
NAWCA

I I II I III I IV I V I VI I VII I VIII I IX I X I XI I XII
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Kontrole problemowe wykonywania zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

Starostwo Powiatowe

Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrola zgodnie z planem
1 Zespól KontrolnyUrzedy Mieiskie

Wojewody
Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrola zgodnie z planem

Urzedy Gmin

Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrola zgodnie z planem

7

Jednostki OrganizacyjnePowiatu

Wg planu Starostwa Powiatowego

Rozporzadzenie Rady

8
Ministrów z dnia 25

UM Goldap
czerwca 2002 r. w

sprawie szczególowegozakresu dzialania SzefaObrony Cywilnej Kraju,9
szefów obrony cywilnejZespól Kontrolny

UG Dubeninki
województw, powiatów iStarosty

gmin.(Dz. U. Nr 96,poz.850);Ustawa z1
dnia 26 kwietnia 2007 r. o

O

zarzadzaniu
UG Banie Mazurskie

kryzysowym (Dz. U.
Nr89,poz.590)

/
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