ZARZADZENIE Nr 3/2013
Wajta Gminy Dubeninki
z dnia 30 stycznia 2013 roku.

w sprawie realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania w Gminie Dubeninki w
2013 roku.

Na podstawie lart. 17 ust. 7 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 roku
poz. 461), lart. 7 ust. 14 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr
142, poz.1591 ze zm.), lart. 19 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2007, Nr 89 poz. 590 ze zm.), § 5 ust.
1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 czerwca 2002 roku w sprawie
szczegOlowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewoddztw, powiatéw i gmin (Dz. U.2002 r., Nr 96 poz. 850) oraz
Zarzadzenia Nr 337 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 12 grudnia 2012
roku, Zarzadzenia Nr .... Starosty Goldapskiego z dnia.... grudnia 2012 roku
w sprawie realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa 1 zarzadzania kryzysowego,
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne Wojta Gminy Dubeninki Szefa Obrony Cywilne;j
Gminy do realizacji zadan z zakresu bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
oraz obrony cywilnej, stanowiace zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie kalendarzowy plan dziatania w zakresie bezpieczenstwa
i zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej na terenie gminy, stanowigcy
zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 30 stycznia 2013 roku.

~ Szef Obrony Cywilnej Gminy
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URZAD GMINY

. . , Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
19-504 DUBENINK! . : -
y ,? ﬁf_olnj,;),gf ;;J ;2‘”;7 Nr 3/2013 Wéjta Gminy Dubeninki

woj. warminsko-mazurskie z dnia 30 stycznia 2013 1.
telfax 087 6158137

WYTYCZNE

Wojta Gminy— SZEFA OBRONY CYWILNEJ.

I CEL 1 ZAMIAR DZIAYL.ANIA W ROKU 2013.

A/ Celem dziatania w 2013 r. jest:
1. W zakresie obrony cywilnej:
a) Utrzymanie w stalej gotowosci do prowadzenia dzialan ratunkowych
elementow obrony cywilne;j,
b) przygotowanie systemu wykrywania i alarmowania ludno$ci oraz
monitorowanie zagrozen.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) Monitorowanie zdarzen kryzysowych i prowadzenie analiz oraz ocena
zagrozen dla ludnosci, aktualizacja gminnego planu zarzadzania
kryzysowego w oparciu o wymogi znowelizowanej ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 ze
zm.)

b) Usprawnienie systemu informowania o zdarzeniach kryzysowych na
terenie gminy.

B/ Zamiar dzialania:

1. W zakresie obrony cywilne;j:
a) Aktualizacja i wdrozenie opracowanych planéw obrony cywilnej gminy,
b) Weryfikacja struktur formacjo obrony cywilne;.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:
a) Wdrozenie procedur zaktualizowanego gminnego planu zarzadzania
kryzysowego we wspotdziataniu z jednostkami administracji publicznej
i samorzadowej,
b) Zabezpieczenie organizacyjne dzialalnosci szkoleniowej prowadzone]
przez Urzad.

II. NAJWAZNIEJSZE PRZEDSIEWZIECIA W ZAKRESIE:

1. W zakresie obrony cywilnej:

7o Dalsza intensyfikacja i dostosowanie DWiA w gminie do aktualnych potrzeb
1



OC i zadan, szczegblnie w zakresie opracowania i dystrybucji informacji o za-
grozeniu zdarzeniami NBC zgodnie z dokumentem normalizacyjnym (norma
ATP-45B).
@ W czasie realizacji ¢wiczen, treningdw oraz szkolenia formacji OC uwzglednié
nastgpujacq tematyke: :
a) przeciwdziatanie i likwidacja skutkow klesk zywiotowych oraz katastrof

technicznych;

b) przeciwdziatanie i likwidacja skutkéw dziatan terrorystycznych;
¢) wykrywanie, prognozowanie i ocena skali oraz skutkéw klesk zywioto-

wych i awarii reaktoréw jadrowych, takze awarii z uwolnieniem si¢ ma-
terialow niebezpiecznych;

d) udzial w treningu WSWSIA w_zakresie alarmowania ludnosci (wlacze-

nie syren alarmowych w dn. 01 sierpnia godz. 17.00 1 01 wrzesnia godz.

12.00).

6. Aktualizacja plandw ewakuacji III stopnia na szczeblu gminy jako zalaczni-
kéw funkcjonalnych do plandw zarzadzania kryzysowego;

7. Systematyczne prowadzenie weryfikacji czlonkéw formacji OC oraz spraw-
dzanie gotowosci tych formacji do realizacji zadan;

10.Przeprowadzenie inwentaryzacji sprzetu znajdujacego si¢ w magazynach OC;

11.Czasie realizacji szkolen z zakresu OC uwzgledni¢ nastgpujaca tematyke:

ochrona ludnosci i obrona cywilna w systemie obronno$ci Panstwa;
zadania 1 kompetencje organéw administracji publicznej, shuzb,
inspekcji, strazy w zakresie ochrony ludnosci, obrony cywilnej i ochrony
débr kultury;

wybrane zagadnienia z zarzadzania w sytuacjach kryzysowych;

formacje obrony cywilnej — zadania, sposéb organizacji, wyposazenie,
zasady osiggania gotowosci do dziatania;

psychologiczne aspekty sytuacji kryzysowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem udzielania pomocy psychologicznej osobom
poszkodowanym oraz ratownikom;

sposoby postgpowania w kontaktach z mediami w sytuacjach
kryzysowych, rola mediow w sytuacjach kryzysowych;

reklamowanie 0séb funkcyjnych, nadawanie przydzialéw organizacyjno-
mobilizacyjnych oraz swiadczenia na rzecz OC,;

wybrane zagadnienia z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci;
zadania organizacji pozarzadowych w systemie ochrony Iludnosci

i obrony cywilnej;

zasady ewakuacji ludnosci, zwierzat i mienia na wypadek masowego
zagrozenia.

9. Racjonalne wydatkowanie srodkéw przeznaczonych na szkolenia i ¢wiczenia,

10.Szefowie obrony cywilnej gmin do dnia 8 lutego 2013 r. zloza do Starostwa
Powiatowego w Goldapi sprawozdanie z realizacji szkolen przeprowadzonych
na szczeblu terenowych, uwzgledniajac podlegle jednostki samorzadu
terytorialnego zrealizowanych w roku poprzednim.




2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) Doskonalenie Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w zakresie
wypracowywania i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych;

b) Ocenianie tendencji rozwoju prawdopodobnych zagrozen.

¢) Aktualizacja gminnego planu zarzadzania kryzysowego w oparciu o
wymogi ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o zmianie ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. nr 131, poz. 1076).

d) Doskonalenie w ramach ¢éwiczen procedur ochrony ludnosci na
wypadek zagrozen.

3. Dzialania i pracy sieci radiowej Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

Celem jej dziatania jest zapewnienie tacznosci radiowej pomiedzy wszystkimi
podmiotami sieci w sytuacjach wystapienia zagrozen dla zycia i zdrowia oséb
przebywajacych na terenie wojewddztwa, a w szczegdlnosci w przypadku braku
tacznosci telefonii stacjonarnej, komdrkowej i poczty elektronicznej.

Wykorzystywana jest zarowno dla potrzeb komorek zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, a takze na zaspokojenie potrzeb obronnych —
funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru Wojta Gminy Dubeninki.

4. W zakresie finansowania przedsigwzigc:

1) prowadzenie postgpowan o zamdwienia publiczne na zakupy realizowane
zgodnie z ,Planem Finansowym Wydzialu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania
Kryzysowego na 2013 rok”, zgodnie =z ustawg Prawo zamodwien
publicznych, z uwzglednieniem postanowien Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych w W-M UW w Olsztynie, ujetych w zalaczniku do
Zarzadzenia Nr 27 Dyrektora Generalnego W-MUW z dnia 19.10.2010 .,

2) realizowanie wydatkéw finansowych zgodnie z limitami oraz planem
finansowym W sposob celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw, z danych nakladéw oraz optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach,
wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan.

3) dysponenci czegsci budzetowych, w terminie do 25 pazdziernika 2013 r.
przekazuja informacj¢ jednostkom samorzadu terytorialnego o planowanych
kwotach refundacji kosztéw, z przeznaczeniem na realizacj¢ zadan z zakresu
administracji rzadowe) oraz realizacj¢ zadan wtasnych, jak rowniez o kwotach
dochodéw zwiagzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;,
przyjetych w projekcie ustawy budzetowej na rok 2013.

4) przydzielone dotacje nalezy wykorzysta¢ zgodnie z przepisami:

v' ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 - z p6Zn. zm.);

v’ ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie



dyscypliny finanséw publicznych, (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 -
z p6ézn. zm.);

v' ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010

r. Nr 113, poz. 795 - z pdzn. zm.).

5) Sposob planowania i przekazywania $§rodkéw finansowych:

v w zwiazku z opracowywaniem Harmonogramu Realizacji Wydatkéw
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego na rok 2012, po
podpisaniu ustawy budzetowej, w terminie okreslonym przez Ministerstwo
Finansow nalezy przygotowaé plan wielko$ci wydatkow proponowanych
do sfinansowania w poszczegélnych miesiacach

v zapotrzebowanie na S$rodki finansowe nalezy zglasza¢, skladajac
pisemny wniosek w Wydziale Bezpieczenistwa i Zarzadzania Kryzysowego
do dnia 5 — go kazdego miesigca na miesigc nastepny (np. planujac
wydatek w czerwcu, srodki finansowe nalezy zapotrzebowaé¢ do dnia 5 —
go maja).

6) niewykorzystanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na dotacje biezace

7)

8)

9

nalezy zglaszaé pisemnie w momencie zaistnienia przyczyny.

termin wykorzystania srodkéw finansowych nie moze by¢ dtuzszy, niz do dnia
31 grudnia 2013 r.

dotacje udzielone z budzetu panstwa, ktore wykorzystane zostaly niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacje pobrane nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, podlegaja zwrotowi do budzetu panstwa wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w terminie do dnia 31
stycznia 2014 roku.

refundacja wydatkow, poniesionych w zwiazku z przeprowadzeniem szkolen,
nastgpi na podstawie dowodow ksiggowych (faktura VAT, rachunek), ktére
wraz z kserokopiami dowodéw pierwotnych (opisanych pod wzgledem
merytorycznym formalnym 1 rachunkowym, ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej, trybu zamoéwien publicznych i kodu wydatkéw strukturalnych,
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem) przedkiadane beda Wojewodzie
tytulem rozliczenia poniesionych kosztow w ciagu 14 dni od daty
zakonczenia przedsigwzigcia.

10) do dnia 01 grudnia 2013 r. jednostki opracowuja i przekazuja dysponentowi

5.
1

czesSci budzetu wojewody projekty plandéw finansowych na nastepny rok
budzetowy, zgodnie z projektem ustawy budzetowej na rok 2014.

. W zakresie bezpieczenstwa publicznego:

Zintensyfikowanie dziatan stuzacych odpowiedniemu zabezpieczeniu
organizowaniu imprez masowych oraz zapewnieni¢ informowania Starosty
Powiatu o organizowanych przedsigwzigciach na tekenie gminy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 3/2013 r. Wéjta Gminy Dubeninki

Mﬁ;’?ﬁﬁ@ CRAINY z dnia 30 stycznia 2013 roku
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KALENDARZOWY PLAN DZIAL.ANIA

W ZAKRESIE ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO I OBRONY CYWILNEJ

NA TERENIE GMINY DUBENINKI W 2013 ROKU.



1. ZARZADZANIE KRYZYSOWE

TERMIN REALIZACIJI
L.P. ZADANIE-TEMAT PODSTAWA DZIA- | WYKONAWCA WSPOL-] 1KWARTAL II KWARTAL | NI KWARTAL | IVKWARTAL UWAGI
LANIA! WYKONAWCA XI
I Inmfm|mvy v [ vi|vll|VII|IX ]| X | XI I
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 | 13| 14 [ 15|16 17
Posiedzenia Gminnego Zespo-| Ustawa z dnia 26 Y . . .
L Y Zarzadzania Kryz?/sowego kwietnia 2007 r. o za- Wojt Gminy, W razie koniecznosci
rzadzaniu kryzyso- Czionkowie Zespotu
o . wym (Dz. U. 2007 Nr
5 A;tuallzdaqa_Gr}?mnego Planu 89, poz. 590 z p62zn. Wit Gminy, c11c5>
arzagdzania Kryzysowego zm.) Czionkowie Zespoiu

3 Dokonanie analizy zagrozen Woijt Pracownicy ds. do

) gmin obronnych, OC, ZK 31
4,

2. OBRONA CYWILNA
WYKONAWCA TERMIN REALIZACIJI
L.P. ZADANIE-TEMAT PODSTAWA}DZIALANIA WSPOLWYKO- I KWARTAL Il KWARTAL | HI KWARTAL | IVKWARTAL | UWAGI
NAWCA 1 O |mjiv | v jvijvin|vill|IX | X | XI | XII
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 |13 [ 14 [ 15 16 17
1. Rozporzgdzenie RM z 25
czerwca 2002 r. w
2. | Aktualizacja i wdrozenie Gmin- | SPrawie szczegolowego .
neéo Planu OC. zakresu dziatania Szefa Woit 30

3 Opracowanie sprawozdania ze ObfrgnyOCCywnr_mej g;ajtl:\'l do

’ stanu formacji OC na szetow UL wojewoadziw, Wojt 9

31.12.2012r. powiatéw i gmin.(Dz. U.
4. Opracowanie oceny Stanu Nr 96, poz.850) 15
Obrony Cywilnej Gminy na




31.12.2012r.
5. Odprawa szkoleniowo-plani- X
stycznia na 2014 rok.
6. Aktualizacja Gminnego planu Wit do
ewakuacii Il stopnia. J 15
7 Zamkniecie ewidenc;ji Ustawa o rachunkowosci do
’ materiatowej w/g stanu na 2 29.09.1994r Dz. U. Nr Pracownik OC 14
31.12.2012r. 121 poz. 591 z pézn.
. .. | zmianami tekst jednolity Komisje
8. Przeprowadzenie czynno$ci | pz U. Nr76 poz. 694z | inwenta ryzacyjne | X | X
spisowych w magazynach OC 27.03.2002r
Wykonanie i przestanie do .
% | WBiZK W-M UW informacji o Pracownicy OC ‘1’2
magazynach
10 Realizacja planu zakupéw
' sprzetu i materiatow OC Inspektorzy d/s OC X X X X
11. | Przeglad i konserwacja sprzetu Pracownicy OC
X | X
oC
Wymiana informagji i
12. | uzgodnien w zakresie integraciji Pracownicy .
systemoéw alarmowania z ZK i OC Gmin Proces ciagly
jednostkami strazy pozarnej.
Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 16
. TR pazdziernika 2006 r. w
13. Trening Woj ewo@zklegf) . sprawie systemow Szefowie OC miasta i ! !
Systemu Wykrywania Skazefi i : L ) godz. | godz.
. wykrywania skazef i gmin 17.00 | 12.00
Alarmowania wlasciwosci organéw w
tych sprawach (Dz. U. Nr
191, poz. 1415)
14 Sprawdzania tacznosci Praco"cwh’:(';i'”“ Raz w tygodniu / w kazdg $rode od 8.00 — 10.00 /
3. SZKOLENIA
WYKONAWCA TERMIN REALIZACII
L.P. ZADANIE-TEMAT PODSTAWA DZIALANIA | WSPOLWYKO- I KWARTAL Il KWARTAL I KWARTAL | IVKWARTAL | UWAGI
NAWCA T o Jm[iv] v [vifvo|[vinfix]| x [ xi]|xu
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Szkolenia wg rocznego planu
szkolenia obronnego gminy na
rok 2013

Na podstawie 9art. 17 ust. 7 ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r.

o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2012 roku poz. 461), 9art. 7 ust. 14
ustawy o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 roku Nr 142,
poz.1591 ze zm.), 9art. 19 ust. 2
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
22007, Nr 89 poz. 590 ze zm.), § 5
ust. 1 Rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 25 czerwca 2002 roku
w sprawie szczegolowego zakresu
dziatania Szefa Obrony Cywilnej
Kraju, szefow obrony cywilnej wo-
jewodztw, powiatow i gmin (Dz.
U.2002 r., Nr 96 poz. 850) oraz Za-
rzadzenia Nr 337 Wojewody War-
minsko-Mazurskiego z dnia 12
grudnia 2012 roku, Zarzadzenia Nr
.... Starosty Gotdapskiego z
dnia.... grudnia 2012 roku

w sprawie realizacji zadan z zakre-
su bezpieczenstwa i zarzadzania
kryzysowego

Wit

& w

Roczna odprawa pilanistyczna

Ustawa z 21 listopada
1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony RP
(Dz. U. z 2012 r.poz.
461).

Ustawa z dnia 26
kwietnia 2007 r. o
zarzadzaniu kryzysowym
Dz. U. z2007r. Nr 89
poz. 590 z pbzn. zm.
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Kontrole problemowe wykonywania zadar obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego

Starostwo Powiatowe

Urzedy Miejskie
Urzgdy Gmin
7 Jednostki Organizacyjne
Powiatu
Rozporzadzenie Rady
8 Ministrow z dnia 25
UM Gotdap czerwca 2002 r. w
sprawie szczegotowego
zakresu dziatania Szefa
Obrony Cywilnej Kraju,
9 szeféw obrony cywilnej
UG Dubeninki wojewddztw, powiatow i
gmin.(Dz. U. Nr
96,p0z.850);Ustawa z
1 dnia 26 kwietnia 2007 r. o
0 zarzadzaniu
UG Banie Mazurskie kryzysowym(Dz.U.
Nr89,p0z.590)

Zespot Kontrolny
Wojewody

Zespot Kontrolny
Starosty

Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrolg zgodnie z planem
Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrola zgodnie z planem

Termin zostanie przedstawiony na 7 dni przed kontrolg zgodnie z planem

Wg planu Starostwa Powiatowego
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