ZARZADZENIE Nr 41/2013
Woéjta Gminy Dubeninki
z dnia 23 lipca 2013 r.

w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na dostawe pomocy dydaktycznych,
sprzetu komputerowego, elektronicznego i multimedialnego, tablic interaktywnych
oraz materiatow biurowych na potrzeby realizacji projektu w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien

Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

1. Udzieli¢ zamdwienia publicznego na dostawe pomocy dydaktycznych, sprzetu
komputerowego, elektronicznego i multimedialnego, tablic interaktywnych oraz
materiatbw biurowych na potrzeby realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Tego jeszcze nie byto! Rewolucyjne zajecia w naszej
szkole” wspotfinansowanego ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Priorytetu IX ,Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, Dziatania 9.1
~WVyrownanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie o$wiaty”, Poddziatania 9.1.2 ,Wyréwnanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie
réznic w jakosci ustug edukacyjnych” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2. Postepowanie przeprowadzi komisja w sktadzie:

1) Stanistaw Kosinski - przewodniczacy komisji

2) Pawet Furtan - z-ca przewodniczgcego

3) Czestawa Rydzewska - sekretarz komisji

4) Irena Zakrzewska - cztonek
3. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym powotanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 2.



Komisja Przetargowa pracowaC bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji

Przetargowej stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 3.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem wydania zarzgdzenia w sprawie

udzielenia zamowienia publicznego.

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca,

ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte lub z dniem zakonczenia postepowania.

§4.
Ogtoszenie o przetargu podac¢ do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Zamowien Publicznych, wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy

oraz zamieszczenie na stronie internetowej gminy.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do
Zarzadzenia nr 42/2013
Wojta Gminy Dubeninki
z dnia 23 lipca 2013

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

. Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy o zamowieniach publicznych z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655, z pdézn. zm.), przepisy aktdw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem wydania zarzgdzenia w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego, a konczy z dniem zawarcia umowy lub
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynno$ci,
kierujgc sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:

a. odebranie oswiadczen czionkow komisji, o ktérych mowa w pkt. 17
regulaminu,

b. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

c. informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi
Sekretarz Komisiji.

. Komisja, przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika
jednostki:

a. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
b. ogtoszenie o udzielenie zamdwienia publicznego,
c. projekty innych dokumentéw niezbednych w prowadzonym postepowaniu.

. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego w szczegdlnosci:

a. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

b. prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji,

c. dokonuje otwarcia ofert,

d. ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie wykonawcoéw w przypadkach okreslonych
ustawa,

e. wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,



f. ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

g. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

h. przyjmuje 1 analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
rozstrzygniecia protestu.

9. Procedure otwarcia ofert moze przeprowadzi¢ Przewodniczacy Iub Z-ca
Przewodniczgcego Komisji w obecnosci co najmniej 2 cztonkdéw Komisji.

10. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty.

11.Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami komisja sporzgdza zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

12.W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ustawy Komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej
oraz omawiaC okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia
postepowania.

13.Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem
prawa.

14.Na polecenie kierownika jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc¢,
podjetg z naruszeniem prawa.

15.Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie
powierza sie Komisji w zmienionym sktadzie. Jezeli kierownik jednostki odmowi
zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustawy.

16.Niezwtocznie po zapoznaniu sie Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im
warunkow, czionkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych.

17.Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztionka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 16, sg
niewazne. Czynnosci Komisji, jezeli zostalty dokonane z udziatem takiego
cztonka, z zastrzezeniem pkt. 18, powtarza sie, chyba, ze postepowanie powinno
zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej
cztonek Komisji zostanie wylgczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o
ktérym mowa w pkt. 16, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

18.Nie powtarza sie czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania.



