Zarzadzenie Nr 58/2013
Woéjta Gminy Dubeninki
z dnia 06 listopada 2013 roku

w sprawie powolania komisji do przegladu wytworzonych materialow niejawnych
oraz przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony dokumentow
niejawnych w Urze¢dzie Gminy Dubeninki

Na podstawie art.14 ust.1 i art. 181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz.1228) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuj¢ komisje do przegladu wytworzonych dokumentdw niejawnych oraz przeprowadzenia
okresowej kontroli stanu ochrony oraz ewidencji materiatdéw i obiegu dokumentéw niejawnych
w Urzedzie Gminy w sktadzie:

1) Agnieszka Lisiewska - Przewodniczacy Komisji.

2) Ryszard Makarewicz - Cztonek Komisji.

3) Stanistaw Kosinski - Cztonek Komisji.

§2

Zadaniem komisji jest w szczegolnoSci:
1) dokonanie przegladu dokumentéw niejawnych 1 dokonanie sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci,
2) dokonanie przegladu wytworzonych materialdow zawierajacych informacje niejawne w celu

dostosowania dotychczasowych klauzul tajnosci do klauzul wynikajacych z ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.) i
ustalania, ktore dokumenty kwalifikujg si¢ do:

a) zniesienia przyznanej klauzuli tajnosci,
b) dokonania zmiany klauzuli tajnosci,
c¢) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci.

§3
1. Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalng, dla ktorych mingt ustawowy okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego, po uprzednim przedlozeniu Wojtowi do
zatwierdzenia.
2. Dokumenty kwalifikujace si¢ do zniesienia lub dokonania zmiany klauzuli lub zachowania
przyznanej klauzuli tajnosci komisja przedlozy w formie wykazu Wojtowi, celem akceptacji
(zalacznik Nr 11 2).
3. Dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych mingt ustawowy okres ochrony,
komisja zakwalifikuje do brakowania z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw ustawy z dnia
14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r. Nr 123,
po0z.698 ze zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§4
Dokumenty zakwalifikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
pelnomocnik ds informacji niejawnych skompletuje w teczkach tematycznych i1 po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.



§5
1. Komisja przeprowadzi czynnosci do dnia 31 grudnia 2013 roku.
2. Z przeprowadzonych czynno$ci komisja sporzadzi protokdt i przedtozy Wojtowi Gminy

w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE do
Zarzadzenia Nr 58/2013
Wojta Gminy Dubeninki

z dnia 06 listopada 2013 roku

w sprawie powolania komisji do przegladu wytworzonych materialow niejawnych
oraz przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony dokumentow
niejawnych w Urzedzie Gminy Dubeninki

Zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. Nr 182,
poz. 1228) Kierownik jednostki ma obowigzek przeprowadzenia w terminie 36 miesi¢cy od dnia
wejscia w zycie ustawy przegladu wytworzonych materiatow zawierajacych informacje niejawne
w celu ustalenia, czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy 1 dokonuje
w razie potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci. Wojt odpowiada za ochrong
przetwarzanych informacji niejawnych, w szczeg6lnosci za zorganizowanie 1 zapewnienie
funkcjonowania tej ochrony.

W zwiazku z powyzszym W9jt powotat komisj¢ w celu wykonania obowigzku wynikajacego z w/w

ustawy.

W tej sytuacji wydanie zarzadzenia jest konieczne i uzasadnione.



