ZARZADZENIE Nr 35/2014
Woéjta Gminy Dubeninki
z dnia 5 czerwca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania w Urzedzie Gminy Dubeninki dokumentacji

ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) w zw. z art. 36 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z p6zn. zm.) oraz §3-5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaC urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024), dziatajgc w imieniu administratora danych — Gminy Dubeninki - zarzgdzam co
nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Dubeninki dokumentacje przetwarzania
danych osobowych tj. ,Polityke bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu Gminy
Dubeninki” stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz ,lnstrukcje
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
Urzedu Gminy Dubeninki”, stanowigcg zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Dubeninki

powierzam sekretarzowi gminy - Panu Stanistawowi Kosinskiemu.

2. Obowigzki Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy Dubeninki

powierzam informatykowi - Panu Pawtowi Furtan.

§3
1. Osoby uprawnione zobowigzuje do zapoznania sie z dokumentacjg, o ktérej mowa

w § 1 niniejszego zarzadzenia.

§4
2. Osoby uprawnione zobowigzuje do zachowania w tajemnicy danych osobowych,
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych oraz sposobdéw zabezpieczenia danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ochrony danych osobowych oraz
wprowadzong Politykg bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu Gminy Dubeninki oraz



Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych Urzedu Gminy Dubeninki.

§5
Osoby uprawnione zobowigzuje do wspotpracy w zakresie okreslonym w Polityce
bezpieczenstwa danych osobowych Urzedu Gminy Dubeninki oraz Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy

Dubeninki.

§6
Dotychczasowe ustne lub pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
zastepuje sie upowaznieniami wydanymi zgodnie z wzorcem okreslonym w przyjetej
niniejszym zarzadzeniem Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy Dubeninki.

§7
Wykonanie zarzgdzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



