ZARZADZENIE Nr 4/2014
Wéjta Gminy Dubeninki
z dnia 05 grudnia 2014 .
w sprawie ustalenia ramowego zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa

w czasie pokoju dla Urzedu Gminy Dubeninki .

Na podstawie Zarzadzenia Nr 229 Wojewody Warminsko — Mazurskiego z dnia 21
sierpnia 2014 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju dla organéw samorzadu terytorialnego , kierownikow zespolonych stuzb
, Inspekcji 1 strazy wojewddzkich, przedsiebiorcow 1 kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych oraz wtadz organizacji spotecznych zarzadza si¢ , co nastepuje:

§ 1.
1. Ustala si¢ ramowy zakres dziatania w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju dla
Urzedu Gminy Dubeninki stanowiacy zatacznik Nrl do niniejszego zarzadzenia.
2. Zakres dziatania okresla przedsiewzigcia 1 czynno$ci w dziedzinie obronno$ci panstwa dla
Urzedu Gminy Dubeninki , a takze zadania wykonywane w ramach przygotowan obronnych
panstwa  stosownie do kompetencji  okreSlonych w  obowigzujacych ustawach
1 rozporzadzeniach wydanych na ich podstawie .

§ 2.
1. Zadania obronne stanowigce tajemnic¢ panstwowg lub stuzbowa nalezy przydzieli¢
pracownikom upowaznionym w trybie przepisow ustawy z dnia 05 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r., Nr 182 , p0z.1228) .
2. Dokumenty dotyczace spraw, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, opracowuje,
przechowuje 1 przekazuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz
innymi przepisami wykonawczymi w tym zakresie , wydanymi przez wlasciwe organy .

§ 3.
Zadania obronne na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny dla
Urzedu, jednostek organizacyjnych ustalg kierownicy tych organéw w stosownych regulaminach
organizacyjnych.

§ 4.
Koordynacje wykonywania zadan wynikajacych z zakresu dziatania powierza si¢ Sekretarzowi
Gminy, stosownie do natozonych zadan w dziedzinie obronno$ci panstwa, ustalonych w trybie
ustaw 1 rozporzadzen wykonawczych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania:



Zaktacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4/2014
Woéjta Gminy Dubeninki
z dnia 05 grudnia 2014 r.

ZAKRES DZIALANIA
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju
dla wydzialu finansowego, samodzielnych stanowisk pracy oraz jednostek organizacyjnych

Urzedu Gminy Dubeninki

Rozdzial 1

Przedsiewziecia w zakresie zagadnien ogélnych :

Wspotdziatanie z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego, przedsigbiorcami oraz kierownikami jednostek
organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Urzad Gminy w realizacji zadan obronnych
majacych na celu zapewnienie optymalnych warunkéw do ich realizacji 1 obejmujacych :

1) wymiane do§wiadczen i informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych,

2) wuzgadnianie dzialan dotyczacych planowania 1 realizacji zadan obronnych
z Wydzialem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko- Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego,

3) inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze regionalnym,

4) integrowanie wysitkow 1 wspoOlpraca w zakresie wykorzystania bazy materiatowej

uslugowej 1 szkoleniowe;j ;

2.wspoluczestnicza w realizacji zadan dotyczacych :

1) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych ,

2) wsparcia panstwa gospodarza HNS ( Host Nation Suport ) udzielanego sitom sojuszniczym
— stacjonujacym lub przemieszczajacym si¢ na obszarze Gminy Dubeninki w czasie pokoju,
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny ,

3) zabezpieczanie sit 1 sSrodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji 1 kierowania
dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie wojewodztwa (

gminy) jednego z ustawowych stanoéw nadzwyczajnych ;



3. wspoldzialaja w aktualizacji :

1) Planu Operacyjny Funkcjonowania Gminy Dubeninki w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny stosownie do wytycznych Wojewody
Warminsko-Mazurskiego ,

2) dokumentacji dotyczacg osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa ,

3) szczegotowych plandw zapewniajacych realizacje w procesie osiggania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa — zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,,

4) pozostate plany i dokumenty majace wplyw na realizacj¢ zadan obronnych w czasie pokoju ,
podczas osiggania wyzszych stanoéw gotowos$ci obronnej panstwa oraz w warunkach

zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny ,

4. realizujq ustalone przedsiewzig¢cia w zakresie :

1) przygotowania warunkow do funkcjonowania na Gldéwnym Stanowisku Kierowania Wojta
Gminy w statej siedzibie i Gléwnym Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy ,

2) szkolenia obronnego .

Rozdzial 11

Przedsiewziecia w zakresie zagadnien gospodarczo-obronnych :

1. Planowania przedsiewzig¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie ludnosci przed skutkami
oddziatywania czynnikow razenia ,

2. Organizuje i tworzy System Ostrzegania i Powiadamiania o zagrozeniach oraz usuwania ich
skutkow ,

3. Uzgadnia z Wojewoda potrzeby obronnosci w planach i programach pozamilitarnych

przygotowan obronnych.

Rozdzial 111

Przedsiewziecia w zakresie ochrony ludnosci :
1. Planuja pozyskiwanie zasobow (w optymalnym asortymencie) niezbednych do
zabezpieczenia dziatan ratowniczych i dzialan antykryzysowych realizowanych w skali

Gminy oraz na potrzeby wynikajace z zapotrzebowania centralnego.



2. Planuja przedsigwzigcia majace na celu zapewnienie ludnosci mozliwosci przetrwania w

sytuacjach zagrozen;

3. Wspotdziatajg z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w zakresie aktualizowania Planu Obrony Cywilnej , Planu
Zarzadzania Kryzysowego ,

4. Uzgadniaja z Wojewoda Warminsko-Mazurskim wymogi w zakresie stosowania przepisOw
obrony cywilnej w obowigzujacym planie zagospodarowania przestrzennego , studium

uwarunkowan 1 kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego dla projektowanych inwestycji .
Rozdzial IV

Przedsiewziecia w zakresie zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych

oraz zabezpieczenia funkcji panstwa gospodarza ( HNS ) :

1. Podejmuje dziatania organizacyjne do uzupetnienia sit zbrojnych zasobami ludzkimi w
ramach §wiadczen osobistych ,a takze przedsiegwzigcia organizacyjno-administracyjne dotyczace
przygotowania srodkow transportowych , maszyn i urzadzen przewidzianych do przekazania na
rzecz sit zbrojnych — w ramach $wiadczen rzeczowych .

2. Udostgpnia sitom zbrojnym potrzebne informacje , mapy oraz dokumentacje
analityczng .

3. Podejmuje przedsiewzigcia zwigzane z przygotowaniem wybranych elementow
infrastruktury Gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny — uwzgledniajac potrzeby formutowane przez sity zbrojne dotyczace
W szczegblnosci:

1) budowy przejs¢, przepraw przez przeszkody wodne ,

2) dojazdoéw do przewidywanych rejonéw koncentracji wojsk ,

3) przewozu zohierzy i sprzgtu, uwzgledniania aspektéw obronnych w planach i

programach zagospodarowania
przestrzennego;,
4. Podejmuja przedsiewziecia w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu

na  obszarze Gminy wojsk sojuszniczych, a w szczegdlno$ci w zakresie:
1) udostgpniania terendw i nieruchomosci na czasowe rozmieszczenie wojsk
sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen i sSrodkdw materiatlowych
w ramach tzw. zakwaterowania  przejsciowego,
2) stwarzaja mozliwosci wykorzystania obiektow i urzadzen uzyteczno$ci

publicznej



3) zapewniaja ochrong przeciwpozarowg i kontrole przestrzegania przez
sojusznikdéw przepisOw o ochronie srodowiska,
4) organizujg ustugi w zakresie dostaw mediow (wody, ogrzewania, gazu, energii
elektrycznej),
5) organizowania ustug w zakresie czystosci i wlasciwych warunkoéw
sanitarnych ,

6) udostepniania mozliwos$ci korzystania z niektorych urzadzen infrastrukturalnych

Rozdzial V

Przedsiewziecia i czynnosci w zakresie planowania i realizacji zadan

obronnych :

1.w zakresie polityki informacyjnej :

1) ustalaja priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji ,

2) ustalajg procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan
obronnych,

3) gromadza , analizuja i przechowuja informacje dotyczace obronnosci ,

4) tworzg systemy organizacyjne 1 techniczne na potrzeby informowania , ostrzegania
i powiadamiania o zdarzeniach i podj¢tych decyzjach dotyczacych spraw obronnych ,

5) wspoldziata z Wojewoda w zakresie wykorzystania prasy , radia i telewizji w razie
wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych ,

6) publikujg 1 przekazujg zarzadzenia porzadkowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego w razie wprowadzenia jednego z ustawowych stanow nadzwyczajnych ,

7) opracowuja 1 przekazuja do rozpowszechniania informacje na temat sytuacji
kryzysowych , ktore dotyczy¢ beda osob niepetnosprawnych dzieci 1 cudzoziemcow ,

8) koordynuja przygotowania oraz uzgadniajg z kierownictwem mediow zasady
przekazywania opinii publicznej prewencyjno — szkoleniowych blokow informacyjnych ,

9) propaguja humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci .

2. w zakresie polityki kadrowej , funkcjonowania i organizowania pracy
Urzedu:
1) koordynuja polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk stuzbowych

zapewniajacych przygotowania oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania,



2) planuja i zapewniajg na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i czas wojny odpowiednia obsade kadrowa urzedu oraz kierowniczg kadre jednostek
organizacyjnych, zawiadamiajg Wojskowego Komendanta Uzupetien o pracownikach Urzedu ,
ktoérzy:

a) posiadaja nadany przydziat mobilizacyjny, pracowniczy przydzial mobilizacyjny
lub przydziat organizacyjno — mobilizacyjny,
b) zostali przeznaczeni do wykonywania §wiadczen na rzecz obrony , ktorych

Swiadczeniobiorcg sg Sity Zbrojne RP

4) prowadza sprawy zwigzane z:
a) reklamowaniem zokierzy rezerwy od obowigzku petienia czynnej stuzb
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i wojny ,
b) nadaje przydziaty organizacyjno — mobilizacyjne do formacji obrony
cywilnej ( FOC),

5) przygotowuje na okres zewnetrznego i wewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym w razie wystgpienia dziata terrorystycznych , a takze na czas wojny Gtowne
Stanowisko Kierowania Wojta Gminy obejmujace w szczegolnosci przedsigwzigcia w zakresie :

a) opracowania dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkow funkcjonowania na Gléwnym Stanowisk Kierowania w zapasowym miejscu
pracy,

b) organizacji ochrony budynku Giéwnego Stanowiska Kierowania w statej
siedzibie i zapasowym miejscu pracy ,

c)wyposazenia Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym
miejscu pracy w sprzet 1 Srodki tacznosci, niezalezne Zrodto energii elektrycznej ,
niezb¢dne urzadzenia techniczne oraz $rodki do pracy i odpoczynku ,

d) zaopatrzenia logistycznego Gléwnego Stanowiska Kierowania w statej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy , w tym : zorganizowanie zywienia i zaopatrzenia w artykuly
codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego , transportu obstugi technicznej
pojazdow 1 urzadzen technicznych oraz zaopatrywania w materiaty pedne i smary ,

e) przygotowania sit i Srodkow do rozwinigcia 1 odtwarzania systemu lgcznosci

oraz prowadzenia akcji ratunkowych ,
6) zaspokajaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnego systemu tacznosci ,
w szczegblnosci na stanowisku Kierowania poprzez :
a) precyzowanie potrzeb w zakresie tacznosci ,
b) wytypowanie os6b ( 0osoby ) odpowiedzialnych za planowanie , wdrazanie ,

zarzadzanie 1 eksploatacj¢ obronnego systemu facznosci ,



¢) wykonywania inwestycji ;
7) wspotdziataja z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Warminsko
— Mazurskiego Urzedu Wojewoddzkiego w zakresie potrzeb , planowania , organizowania
irealizacji przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu lacznosci stanowiska
kierowania ,
8) planujg 1 opracowujg dokumentacj¢ z zakresu organizacji i funkcjonowania shuzby
Statego Dyzuru na Gtownym Stanowisku Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie
I zapasowy miejscu pracy ,
9) organizuje na terenie Urzedu formacje obrony cywilnej oraz ich wyposazenie , a takze
szkolenie ,
10) organizuje ewakuacj¢ pracownikow Urzedu w sytuacjach zagrozen ,
11) opracowuje i uaktualnia plan realizacji zadan obronnych i obrony
cywilnej Urzedu, a w szczeg6lnosci w zakresie :
a) ewidencji os6b zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych obowiazkowi stuzby
wojskowej,
b) organizacji szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu,
¢) biezacej aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej Urzgdu na okres
zewnetrznego i wewnetrznego zagrozenia — bezpieczenstwa panstwa , w tym w razie

wystapienia dziatah terrorystycznych , a takze na czas wojny ;

3. w zakresie wydawania aktéw normatywno — prawnych :

1) opracowuje i wydaje akty normatywno — prawne zgodnie z obowigzujagcym stanem
prawnym w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa publicznego ,
2) przygotowuje umowy 1 porozumienia , w tym umowy wynika z pelnienia funkcji

panstwa gospodarza ( HNS ),

4. w zakresie spraw finansowych :

1) planuje $rodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych i
obrony cywilnej , w tym zadan realizowanych w ramach przygotowania Gtownego Stanowiska
Kierowania Wojta Gminy w statej siedzibie i zapasowym miejscu pracy ,

2) prowadzi sprawy wynikajace z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez
Wojewode ,

3) prowadzi ewidencj¢ wartosci posiadanego przez Urzad sprzetu i wyposazenia obrony

cywilnej .



5. rolnictwa:

1) wspotuczestniczy w planowaniu i programowaniu na okres wojny produkcji roslinne;j
i zwierzgcej z uwzglednieniem rozdzielnictwa §rodkéw produkcji,

2) nadzoruja organizacje ochrony ptodow rolnych, produktéw spozywczych, zwierzat
gospodarskich i1 pasz przed skazeniem i zakazeniem,

3) koordynuja przedsigwziecia jednostek gospodarczych przygotowujacych baze
techniczna skupu surowcoéw z zaktadami przetworczymi przemystu rolno spozywczego,

4) planuja przedsiewzigcia zwigzane z przejsciem na wojenny system skupu ptodow
rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz,

5) przygotowuja do dziatania stuzby weterynaryjne w zakresie zadan wynikajacych
Z przepisOw o obronie cywilnej,

6) planuja i koordynujg tworzenie punktow zabiegdw weterynaryjnych, grzebowisk

1 punktow utylizacji padtych zwierzat;

6. w zakresie ochrony srodowiska :

1) wspotdziataja z Powiatowym Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie :
a) kontroli stanu §rodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiarOw ocen
I prognoz ,
b) inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym
zagrozeniom $rodowiska ,
¢) kontroli podmiotéw gospodarczych , ktorych dziatalno§¢ moze stanowic
przyczyne powstawania nadzwyczajnych zagrozen
d) badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska ;

2) wspotdziata w likwidacji skutkow nadzwyczajnych zagrozen $rodowiska .

7. handlu i uslug:

1) dokonuja analizy 1 mozliwosci dotyczacych okreslenia potrzeb w zakresie zaopatrzenia
ludnos$ci w artykuly konsumpcyjne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa w czasie wojny uwzgledniajac:

a) ewakuacje ludnosci (przyjecie ludnosci),
b) zawieszenie dziatalnosci placoéwek handlowych,

c) dostawy dla sit zbrojnych,



2) opracowuj¢ we wspotdziataniu z wiascicielami hurtowni, placowek handlowych 1
uslugowych plan funkcjonowania sieci sklepow, placéwek ustugowych oraz placoéwek
zbiorowego zywienia zapewniajacych przetrwanie w czasie wojny,

3) opracowuja plan funkcjonowania pralni do odkazania odziezy oraz palny lokalizacji

polowych punktéw odkazania odziezy,

8. w zakresie gospodarki przestrzennej, budownictwa, geodezji i infrastruktury technicznej:

1) uwzgledniaja w zagospodarowaniu przestrzennym potrzeby obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa uwzgledniajac w szczegolnosci problematyke zwigzana z:
a)przygotowaniem i przeciwdzialaniem zagrozeniom zewngetrznym, a zwlaszcza
agresji militarnej,
b) przygotowaniem i przeciwdzialaniem zagrozeniom bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, katastrofom 1 kleskom zywiolowym oraz zagrozeniom gospodarczym
i ekonomicznym;
2) uwzgledniajg potrzeby obronnosci i bezpieczenstwa panstwa w studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania gmin,
3) wspodldziataja z organami wojskowymi i bezpieczenstwa panstwa zglaszajacymi
potrzeby w zakresie:
a)opiniowania projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy,
b)uzgadniania projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
4) prowadza mapy prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb

w zakresie obronnosci;

9. w zakresie komunikacji, transportu i drog publicznych:

1) przygotowuja transport samochodowy na potrzeby obronne panstwa, a w szczegolnosci
w zakresie:

a) przygotowan do dostosowania 1 przekazywania pojazdow samochodowych i
maszyn na potrzeby sit zbrojnych,

b) przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby jednostek
zmilitaryzowanych i formacji OC, zgodnie z ich etatami oraz normami i tabelami
naleznosci,

¢) przygotowania niezbednych ilosci stacjonarnych i polowych punktow

dezaktywacji i odkazania $rodkow transportu samochodowego,



d) przygotowania i przekazania, jednostkom wykonujacym przewozy, niezbg¢dnych
zajezdni 1 stacji obstugi i naprawy pojazdow mechanicznych wraz z urzgdzeniami,
maszynami 1 innym wyposazeniem,

e)przygotowanie komunikacji samochodowej w celu ewakuacji ludnosci;

2) aktualizuja bazy danych , obejmujace instytucje oraz przedsicbiorstwa przewozowe,
jednostki zaplecza techniczno remontowego 1 zaopatrzenia w materiaty pedne i smary, ktérych
potencjat i srodki mogg by¢ wykorzystane do operacji transportowych na terenie Gminy,

3) ustalajg trasy przewozy materialow niebezpiecznych w sytuacjach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie jednego z konstytucyjnych stanéw nadzwyczajnych,

4) wspolpracujg ze Starostwem Powiatowym 1 WBIZK w zakresie naktadania obowigzku
$wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony przewidzianych do realizacji w razie
ogloszenia mobilizacji i czasie wojny, w tym udzielania informacji, wedlug posiadanych
ewidencji, o stanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych by¢ przedmiotem $wiadczen
rzeczowych,

5) przygotowanie do dziatania skoncentrowanego transportu samochodowego;

6) wspotdziataja z WKU oraz SP w zakresie planowania i wykorzystania srodkow
transportowych oraz wyznaczania tras przejazdu kurieréw i przewozu zotierzy rezerwy do
miejsca przeznaczenia,

7) naktadajg na przewoznika obowigzek zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego niezbednego na cele obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa badz w wypadku kleski

zywiotowej;

10. w zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej

1) planuje i nadzoruje uzytkowanie budowli ochronnych oraz ich konserwacj¢ , remonty
1 modernizacj¢ w budynkach komunalnych ,

2) opracowuje i aktualizuje plany przygotowan budowli ochronnych w istniejgcych i nowo
wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa komunalnego,

3) zapewniajg zastepcze zrodta energii elektrycznej (agregatow pradotworczych) w celu
zabezpieczenia funkcjonowania urzgdzen wodno-kanalizacyjnych, w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny w przypadku braku energii elektrycznej
z sieci og6lnopanstwowej,

4)opracowujg 1 aktualizuja plany zapewniajace funkcjonowanie: publicznych uje¢ wody
pitnej w warunkach specjalnych oraz przygotowanie uje¢ awaryjnych, a takze ich ochrony przed

skazeniami,



5) tworza i1 przygotowuja pod wzgledem organizacyjnym i materialowo technicznym
pododdziaty stuzby ratownictwa komunalnego,

6) organizujg zakwaterowanie ludnosci przybytej w ramach ewakuacji lub pozbawionej
miejsca zakwaterowania.

7) opracowuja zatozenia dotyczace ludnosci w ciepto, energie elektryczng oraz paliwa
gazowe w warunkach nadzwyczajnych,

8) podejmujg dziatania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury komunalnej
i technicznej na obszarze Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I W czasie wojny;

11. w zakresie ochrony zdrowia i polityki spoleczne;j:

1) opracowuja plany podmiotow leczniczych na potrzeby Panstwa,
2) planuja i koordynuja i realizuja zadania dotyczace przygotowania oraz wykorzystania
podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne, w w szczeg6lnosci w zakresie:
a) tworzenia zast¢pczych miejsc szpitalnych,
b) dziatania lecznictwa otwartego,
c) okreslenia minimalnych norm i wskaznikow zatrudnienia w zaktadach opieki
zdrowotnej,
d) postgpowania w przypadku wystgpienia zdarzenia radiacyjnego,
e) zabezpieczenia sanitarno epidemiologicznego,
f) prowadzenia ewidencji i sprawozdawczo$ci medycznej w warunkach masowych
strat;
3) planuja i organizujg zespoty zastgpczych miejsc szpitalnych, zastepcze domy pomocy
spolecznej oraz zabezpieczenie medyczne ewakuowanej ludnosci,
4) wydzielaja 1 przygotowuja obiekty przewidziane dla tworzenia:
a) zastgpczych miejsc szpitalnych,
b) poszerzenia bazy szpitalnej;
5) wspotpracujg z zaktadami ochrony zdrowia w zakresie zabezpieczenia zespotéw
zastepczych miejsc szpitalnych,
6) opracowuja wykaz kadry medycznej znajdujacej si¢ na administrowanym terenie,
niezbe¢dnej dla zabezpieczenia realizacji zadan wynikajacych z poszerzenia bazy szpitalnej,
7) realizuja szkolenia specjalistyczne z personelem medycznym przygotowujac go do

dziatan w sytuacjach zewngtrznego 1 wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,



8) kontroluja podlegle jednostki ochrony zdrowia w zakresie przygotowan obronnych
1 gotowosci do dziatan w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego
z ustawowych standw nadzwyczajnych,

9) tworza warunki organizacyjne funkcjonowania pomocy spotecznej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

10) prowadzg baze danych o szpitalach, osrodkach zdrowia, transporcie, wolontariacie
medycznym, instytucjach i organizacjach zaplanowanych do niezbednych srodkéw i artykutow dla
poszkodowanej ludnosci na terenie Gminy — mozliwych do wykorzystania w czasie prowadzenia
akcji ratowniczych lub sytuacji kryzysowych,

11) typuja obiekty mozliwe do wykorzystania doraznego przez organizacje pomocy
spotecznej w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych,

12) koordynuja zaopatrzenie os§rodko6w pomocy spolecznej w zywnos$¢, artykuly sanitarne,

wodg, odziez, artykuty pierwszej pomocy medycznej, posciel, itp. Jak uzupelnienie zasobow;

12. w zakresie spraw obywatelskich :

1) realizuje zadania zwigzane z rejestracja przedpoborowa oraz przeprowadzeniem poboru
— stosownie do odrgbnych ustalen ,

2) realizuje przedsigwzigcia dotyczace doreczania kart powotania, rozplakatowania
obwieszczen lub powolywania w inny sposob do czynnej stuzby wojskowej,

3) dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwigzanych z organizacja
1 uruchomieniem dorgczania kart powotania , rozplakatowania obwieszczen lub powolywania
w inny sposob do czynnej stuzby wojskowe;,

4) sporzadza 1 wydaje decyzje administracyjne o przeznaczeniu oséb do funkcji kuriera
odpowiednich urzedow ( w tym dla potrzeb starostwa powiatowego ),

5) naktada obowigzek swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju w formie
decyzji administracyjnej,

6) opracowujg wnioski oraz wezwania w sprawach §wiadczen rzeczowych,

7) sporzadza 1 aktualizuje zbiorczg ewidencje §wiadczen na rzecz obrony
w czasie pokoju oraz w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny

8) sporzadzaja i aktualizacja ewidencje Swiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju oraz
ogloszenia mobilizacji 1 czasie wojny,

9) wspotdziatajg z WBiZK w sprawie aktualizacji zbiorczej ewidencji §wiadczen na rzecz
obrony ,

10) wspotdziata z Wojskowa Komenda Uzupetnien w zakresie :



a) prowadzenia ,, Akcji Kurierskiej AP ,, ,

b) naktadania obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony , w tym
udzielania informacji , wedlug posiadanych ewidencji , o stanie nieruchomosci i rzeczy
ruchomych mogacych by¢ przedmiotem §wiadczen rzeczowych ,

C) organizacyjnego przygotowania odtwarzania ewidencji wojskowe;j ;

11) planujg zasady realizacji zadan podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
I na czas wojny w zakresie:
a) obowiagzku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodow osobistych,
b) rejestracji dokumentéw USC i wydawania dokumentéw USC,

¢) ruchu cudzoziemcow;

12. w zakresie spraw obronnych

1) opracowuje i aktualizuje dokumentacj¢ obronng w szczego6lnosci dotyczaca :
a) zakresoOw dzialania w dziedzinie obronno$ci panstwa w czasie pokoju,
b) planowania operacyjnego na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny ,
¢) regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas wojny ,
d) statego dyzuru ,
e) warunkow funkcjonowania na Gtéwnym Stanowisku Kierowania
Wojta Gminy w stalej siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy,
f) zabezpieczenia medycznego,
2) planuje zadania obronne zwigzane z osigganiem wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa ,
3) nadzoruje wykonywanie przez podlegte jednostki organizacyjne Urzedu
zadah obronnych, w tym, dostaw ustug i1 innych §wiadczen na rzecz sit zbrojnych,

4) planuje i przeznacza rzeczy ruchome i inne przedmioty $wiadczen na wyposazenie
jednostek przewidzianych do militaryzacji i jednostek zmilitaryzowanych na wniosek
kierownikow tych jednostek ,

5) przedstawia propozycje do wniosku Wojewody w zakresie uznania obiektéw za
szczegolnie wazne dla bezpieczenstwa i obronno$ci znajdujacych si¢ we wiasciwosci Urzedu,

6) realizuje zadania wynikajace ze wspotpracy cywilno-wojskowej oraz z obowigzkow
panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych ,

7) planuje 1 koordynuje w jednostkach ochrony zdrowia przygotowania do dziatania
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny, w tym

zabezpieczenia potrzeb medycznych dla sita zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych,



8) planuje , organizuje i realizuje szkolenie obronne dla kierowniczej kadry Urzgdu,
kierowniczej kadry jednostek organizacyjnych 1 nadzorowanych oraz pracownikow Urzedu,
9) planuje , organizuje i prowadzi kontrole w zakresie wykonywania zadan obronnych

w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Urzad;

13. w zakresie oSwiaty, kultury i sportu:

1) opracowuja plany i inne dokumenty okreslajace formy i zasady funkcjonowania
placowek o$wiatowo-wychowawczych w gminie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny,

2) dokonuje analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnosci dydaktyczno-
wychowawczej przewidzianej do realizacji w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny,

3) sprawuja nadzér nad przygotowaniami obronnymi szkét 1 innych placowek
o$wiatowych do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny,

4) bilansuja potrzeby w sferze o§wiat i wychowania oraz mozliwos$ci ich zaspokajania,
wynikajace z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze Gminy,

5) okreslaja zasady funkcjonowania placowek wychowania przedszkolnego i szkot
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa w czasie wojny, zasad
ksztalcenia i wychowania, a takze opieki nad dzie¢mi i mlodzieza w warunkach wydtuzonego
czasu pracy rodzicow realizujacych zadania z zakresu bezpieczenstwa i obronnosci panstwa,

6) planuja przedsiewziecia zwigzane z zawieszeniem dziatalnosci szkot 1 innych palcowek
oswiatowo wychowawczych,

7) planuja przedsigwzigcia zwigzane z ewakuacjg przedszkoli,

8) planuja na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacjo kryzysowych organizacje zastgpczej
sieci szkol, w tym dla uczniéw ewakuowanych z innych gmin,

9) dostosowujg plany zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych do potrzeb adekwatnych
zagrozen,

10) realizujg przedsiewzigcia zapewniajace przekazywanie obiektow na cele
obronne oraz
przyjecia obiektow przekazywanych do wykorzystania w systemie o$wiaty i wychowania,

11) planuja zasady organizacji i1 funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny bibliotek publicznych, doméw 1 osrodkow kulturalno-

o$wiatowych,



12) planujg obiekty sportowe do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia
1 zakwaterowania ludnos$ci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

13) planuja, przygotowuja oraz nadzorujg 1 koordynujg przedsiewzigcie zapobiegawcze,
dokumentacyjne, zabezpieczajace, ratownicze, a takze konserwatorskie, majace na celu ochrong
zabytkdéw przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek konfliktu zbrojnego

i sytuacji kryzysowych,

14) nadzoruja przedsigwzigcia dotyczace ukry¢ dla zabytkéw ruchomych na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych, a takze zwigzanych z roz§rodkowaniem lub ich
ewakuacja,

15) opracowuja plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych, a w szczeg6lnosci:

a) pozaru,

b) powodzi, ulewy lub zalania z innych przyczyn,

c) wichury,

d) Kkatastrofy budowlanej, awarii technicznej, chemicznej,

e) demonstracji i ruchéw ulicznych, rabunkéw lub aktu wandalizmu,
f) ataku terrorystycznego,

g) konfliktu zbrojnego;

14. w zakresie obrony cywilnej :

1) dokonuje oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,
2) opracowuje i aktualizuje Plan Obrony Cywilnej
3) opracowuje i uzgadnia plany dziatania formacji obrony cywilnej ,
4) organizuje 1 koordynuje szkolenie oraz ¢wiczenia obrony cywilnej
5) organizuje szkolenie ludno$ci w zakresie obrony cywilne;j ,
6) przygotowuje i zapewnia dziatanie Systemu Wykrywania
1 Alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,
7) przygotowuje 1 organizuje ewakuacje ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze ,
8) planuje i zapewnia $rodki transportowe , warunki bytowe oraz pomoc
przedmedyczng , medyczng i spoteczng dla ewakuowanej ludnosci ,
9) planuja 1 zapewniajg ochrone¢ ptodow rolnych i zwierzat gospodarczych oraz produktow
zywnosciowych 1 pasz, a takze ujec 1 urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,
10) planuje i zapewnia ochrong oraz ewakuacj¢ dobr kultury i innego mienia na wypadek

zagrozenia zniszczeniem ,



11) wyznaczaja zaktady opieki zdrowotnej zobowigzane do udzielenia pomocy medycznej
poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia ludno$ci oraz nadzoruja
przygotowania tych zaktadow do niesienia tej pomocy,

12) zapewniaja dostawy wody pitnej dla ludno$ci i wyznaczonych zaktadow przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow

przeciwpozarowych,

15. w zakresie zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej:

1) opracowuja i aktualizujg Plan zarzadzania Kryzysowego w zakresie zagrozen noszacych
znamiona kleski zywiotowe;,

2) wdrazaja 1 zabezpieczaja ciggto$¢ wspotdzialania wszystkich jednostek
organizacyjnych, organizacji pozarzadowych i spotecznych, w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowej na administrowanym trenie,

3) monitoruja stan bezpieczenstwa na administrowanym terenie, dyspozycyjnosé¢
1 gotowos¢ sit i srodkoéw ratowniczych oraz wspomagajacych dziatania ratownicze,

4) planuja przedsiewzigcia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozen
1 usuwania ich skutkéw oraz okreslaja zakres, formy i tryb realizacji tych funkcji,

5) wdrazaja, weryfikuja i aktualizujg baze danych niezbgdnych do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystgpienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowe;,

6) opracowujg materiaty analityczno sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji
i realizacji przedsiewzie¢ w warunkach wystgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu

kleski zywiolowej;

16. w zakresie ochrony informacji niejawnych :

1) wspotdziata z whasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa
w zakresie realizacji zadan obronnych ,
2) przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego i wojennego
w zakresie :
a) egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji niejawnych ,
b) zabezpieczenia posiadanych srodkow tacznosci , systemé6w informatycznych oraz

urzadzen poligraficznych .



