ZARZADZENIE NR 120/2020
Woéjta Gminy Dubeninki
z dnia 03 luty 2020 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Dubeninki do podejmowania
czynnos$ci w imieniu Wéjta Gminy Dubeninki.

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 506 z péz. zm.), art. 98 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1145 z péz. zm.),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 2096) oraz art. 143 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 900 z poz.
zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1. Upowazniam Pana Stanistawa Kosiriskiego — Zastepce Wojta Gminy Dubeninki do
prowadzenia i zatatwiania w imieniu Wojta Gminy Dubeninki biezgcych spraw Gminy
Dubeninki nalezacych do wiasciwosci Wojta Gminy Dubeninki, w tym
w szczegolnosci do:

1) wydawania decyzji administracyjnych, postanowieri i zaswiadczenn we
wszystkich indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
nalezacych do wiasciwosci Woéjta Gminy Dubeninki, a w szczeg6Inosci
w sprawach podatkéw i optat lokalnych, gospodarki nieruchomosciami,

ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych, dodatkéw mieszkaniowych
i energetycznych,
2) podejmowania decyzji i podpisywania wszelkich pism zwigzanych

z dziatalnoscig Urzedu Gminy Dubeninki, a w szczegéInosci takich jak: pisma
zwigzane z prowadzeniem postepowan sgdowych, administracyjnych, pisma
kierowane do oséb fizycznych i prawnych, organéw administracji publicznej,
dokumentéw ubezpieczenia spotecznego, sprawozdan statystycznych, umow,
porozumienn oraz wszelkich pozostatych nie wymienionych w niniejszym
upowaznieniu,

3) podpisywania i zatwierdzania dokumentéw ksiegowych, w tym m.in.
sprawozdan, list ptac, faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz przelewéw,

4) podpisywania i zatwierdzania upomnien i tytutéw wykonawczych,

5) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec kierownikéw
gminnych jednostek organizacyjnych,

6) wykonywania w moim imieniu, w czasie mojej nieobecnosci, zadan z zakresu
zapewnienia wiasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki
zarzgdzania zasobami ludzkimi réwniez w zakresie:

a) nawiazywania i rozwigzywania stosunku pracy z pracownikami urzedu,
b) ustalania wynagrodzen i awansowania pracownikow,



c) karania i nagradzania pracownikéw urzedu,
d) zatwierdzania regulaminéw
e) zlecanie wyjazdéow stuzbowych kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych,
7) prowadzenia spraw organu gminy w zakresie wydawania zarzgdzen pod
nieobecnosé waéjta.

§2.

Upowaznienie nie upowaznia do udzielenia dalszych upowaznien.

§ 3.
Upowaznienie wazne jest do odwotania, nie diuzej niz przez czas zatrudnienia
na stanowisku Zastepcy Wojta Gminy Dubeninki.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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