ZARZADZENIE Nr 325/2021
WOITA GMINY DUBENINKI
z dnia 22 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzaciji okresowej rocznej w Urzedzie Gminy
Dubeninki.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2021 r. poz. 1372) Wojt Gminy Dubeninki zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie spisu z natury calego majatku Urzgdu Gminy Dubeninki.

§ 2. Spisem z natury nalezy obja¢ srodki trwate klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji
srodkow trwatych (w przypadkach, w ktérych mozliwe jest zastosowanie spisu z natury),
wyposazenie, maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,
rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych (310), aktywa pieni¢zne z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery wartosciowe (weksle, czeki, akcje, bony),
sktadniki majatku bgdace wiasnoscia obcych jednostek powierzonych do uzywania

dla Urzedu Gminy, druki Scislego zarachowania.

§ 3. Okresla si¢ terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 26.10.2021;
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 15.01.2022.

§ 4 Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych powotuje
Komisje inwentaryzacyjna, bedaca jednoczesnie Zespolem Spisowym, ktora przeprowadzi
spis w nastepujacym skladzie:

1) Agnieszka Lisiewska- Przewodniczacy,

2) Pawel Furtan- Czlonek,

3) Beata Skok — Czlonek,

4) Anna Zyborowicz — czlonek,

5) Anna Truchan- czionek.

Osoby powotane na czlonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wlasciwie oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

W przypadku, gdy cztonek zespotu spisowego jest jednoczesnie osoba odpowiedzialng
materialnie za przedmiot spisowy, zobowigzany jest wylaczy¢ si¢ ze spisu, a spisu z natury
dokonaja trzej pozostali czlonkowie zespolu spisowego.

§ 5. 1)Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 (z wyjatkiem kasy, papierow
warto$ciowych , drukow Scistego zarachowania) nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31.12.2021
r. (ustalenie stanu nastapi przez dopisanie do lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga
spisu z natury - przychodow i rozchodow, jakie nastapily migdzy data spisu z natury, a dniem
31122021 1),

2) Inwentaryzacje¢ kasy, papierow wartosciowych , drukow scistego zarachowania nalezy
przeprowadzi¢ w ostatnim dniu roboczym 2021 r.

§ 6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.



§ 7. Szkolenie i instruktaz dla cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy
zostanie przeprowadzone dnia 26.10.2021 r. przez Sekretarza Gminy.

§ 8. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢ skladniki majatku, stosownie
wymienione w obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej. Do przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje si¢ zasady ww. instrukcji.

§ 9. Inwentaryzacji sktadnikow majatku w drodze weryfikacji sald dokonuja pracownicy
referatu finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi w zakresie:
- Srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- gmnt}’s

- powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikoéw aktywow,

- naleznosci w tym udzielonych pozyczek,

- naleznosci spornych,

- naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci i1 zobowigzan z tytuléw publiczno-prawnych,

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- fundusze jednostki, fundusze specjalne i fundusze celowe,

- rozliczenia czynne i bierne.

§ 10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksi¢gi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§ 11. Zobowiagzuje osoby odpowiedzialne materialne do uporzadkowania majatku.

§ 12. Zobowigzuje si¢ osobe prowadzgca ewidencj¢ mienia komunalnego do uzgodnienia
stanu z ewidencja ksiegowa (osobe prowadzacg ksigegi inwentarzowe).

§ 13. Zobowigzuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 30.01.2022 r.

§ 14. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokohu rozliczen wynikow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.02.2022 r. i dostarczenie do Skarbnika do dnia
16.02.2022 r.

§ 15. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujgte w ksiggach
rachunkowych 2021 r.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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