ZARZADZENIE NR 560/2023
WOITA GMINY DUBENINKI
z dnia 31 lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Dubeninki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40 ze zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig do uzytku wewnetrznego Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majgtku ruchomego Gminy Dubeninki, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komarek organizacyjnych i pracownikom na
stanowiskach samodzielnych w Urzedzie Gminy w Dubeninkach.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Dubeninki.

§ 4. Kierujacy jednostkami organizacyjnymi sg zobowigzani do opracowania wewnetrznych zasad i
sposobu przekazywania zbednych skfadnikow majgtku ruchomego, bedacego na stanie

ewidencyjnym tych jednostek.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

petnigcy funkcje

Wdéjta Gminy Dubeninki
A
ara Wozniak




Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 560/2023
Wéjta Gminy Dubeninki
z dnia 31 lipca 2023 r.
Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Dubeninki
Rozdziat 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin okresla sposob gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy
Dubeninki oraz tryb ich sprzedaziy, dzierzawy, najmu, przekazania i darowizny, a takze likwidacji.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumiec Urzad Gminy Dubeninki;
2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Dubeninki;

3) jednostce organizacyjnej — naleizy przez to rozumiec jednostke organizacyjng utworzong przez
Gmine Dubeninki w celu realizacji jej zadan, niewchodzacg w skifad Urzedu Gminy Dubeninki i
niebedacy spdtka prawa handlowego;

4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumied sktadniki
rzeczowe majgtku ruchomego:

a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub
b) zagrazajgce bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktére catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktdre s3 technicznie przestarzate, a ich remont bytyby ekonomicznie nieuzasadniony;

5) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec sktadniki
rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie bedq mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadar zwigzanych z dziatalnoscig jednostki,
lub

b) nie nadaja sie do uzytkowania ze sprzetem uzywanym przez jednostke, a ich przystosowanie
bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadajg sie do dalszego uizytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;



6) wartosci rynkowej — nalezy przez to rozumieé wartoé¢ ustalong na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie na rynku wtérnym rzeczy tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem

ich stanu i stopnia zuzycia.

Rozdziat 2.
Sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Jednostka i jednostki organizacyjne wykorzystujg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich zadan oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka i jednostki organizacyjne utrzymujg sktadniki rzeczcowe majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedacego nastepstwem ich prawidlowego uzywania.

3. Skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego jednostki i jednostek organizacyjnych moga by¢
wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek organizacyjnych, za zgoda
kierownika jednostki, jezeli nie ogranicza to wykonywania wiasnych zadan i nie powoduje powstania

dodatkowych kosztéw po ich stronie.

§ 4. 1. Jednostka i jednostka organizacyjna analizujg na biezaco stan majatku ruchomego, z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania
kierownik jednostki powotuje statg komisje likwidacyjna.

3. Zgtaszanie sktadnika majatku do oceny komisji przystuguje kierownikowi referatu jednostki lub
pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku pracy, ktéremu mienie zostato

powierzone.

4. W przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci lub w trakcie inwentaryzacji sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, ze spetniajg one kryteria okreslone w § 2 pkt 4 lub 5 niniejszego
Regulaminu, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sklada wniosek do komisji likwidacyjnej o
dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

5. Komisja przy ocenie przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku do dalszego uzytkowania moze
wystepowac z wnioskiem powotanie rzeczoznawcy. W pracach komisji moga uczestniczyé rowniez
inne osoby, ktére bedg stanowi¢ dodatkowe wsparcie w zakresie oceny stopnia zuzycia sktadnika

mienia lub innych prac komisji.

6. Komisja likwidacyjna dokonuje oceny przydatnosci skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego na
podstawie wnioskéw ztozonych do kierownika jednostki.

7. Wniosek o dokonanie oceny rzeczowych sktadnikow majgtkowych zgtaszanych jako zbednych
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2 sporzgdza w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach protokét z
przeprowadzonej oceny skfadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego, w ktérym przedstawia
propozycje podziatu ocenionych skfadnikéw na zuiyte lub zbedne wraz z propozycjg sposobu
zagospodarowania tych sktadnikéw.



9. Przed zagospodarowaniem sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego ustala sie wartoéé
poszczegoblnych sktadnikow wedtug ich wartosci rynkowej.

§ 5. Kierownik jednostki decyduje o zakwalifikowaniu skfadnika rzeczowego majatku do kategorii
majatku ruchomego zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania.

§ 6. 1. Zbedne lub zuiyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem

zagospodarowania, np.:

1) nieodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej Gminy Dubeninki na ich pisemny

whniosek,

2) oddania w najem lub dzierzawe,

3) sprzedaty,

4) sprzedazy za posrednictwem serwiséw internetowych,

5) darowizny,

6) przekazania nieodpfatnie organizacjom pozarzadowym dziatajgcych na terenie Gminy Dubeninki

na ich pisemny wniosek.

2. Zbedne lub zuiyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o
ktéorym mowa w ust. 1, mogg byé¢ fizycznie zlikwidowane.

3. Komisja likwidacyjna po otrzymaniu decyzji kierownika jednostki o sposobie zagospodarowania
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazuje protokét, o ktérym mowa w § 4 ust. 8 wraz z
ww. decyzjg, kierownikowi referatu jednostki lub pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym
stanowisku pracy, ktéremu mienie zostato powierzone, w celu przeprowadzenia dalszego

postepowania.

Rozdziat 3.

Zasady przekazywania darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz najmu zbednych lub zuzytych
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 7. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych w przypadku sktadnikéw majatku o wartosci rynkowej
10 000 zt. uzyskuja zgode kierownika jednostki na przeprowadzenie postepowania, o ktérym mowa

w§6.

2. Sprzedaz skiadnikow majatku ruchomego nastepuje w trybie przetargu lub aukcji okreélonych w
art. 701 do 705 kodeksu cywilnego lub w trybie negocjacji okreslonym w art. 72 kodeksu cywilnego.

3. Kierownik jednostki moze podjac¢ decyzjg o sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego z
pominigciem trybu przetargu publicznego lub aukcji w przypadku, gdy warto$é rynkowa
sprzedawanego majatku ruchomego nie przekracza 10 000 zt.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 przeprowadza komisja powotana przez kierownika jednostki.



5. Ogtoszenie o sprzedazy zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowe;j
gminy www.bip.dubeninki.pl lub w inny zwyczajowo przyjety sposéb.

6. Obstuge administracyjng komisji przetargowej zapewnia pracownik wyznaczony przez kierownika
referatu jednostki wystepujacego o likwidacje mienia ruchomego.

§ 8. 1 Cene wywotawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala
sie w wysokosci odpowiadajgcej wartosci rynkowej.

2. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, komisja
przetargowa oglasza drugi przetarg publiczny.

3. Cena wywolawcza w drugim przetargu publicznym moze zostac obnizona, jednak nie wiecej niz o
potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

Rozdziat 4.

Nieodptatne przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego

§ 9. 1. Jednostka moze nieodptatnie przekazac jednostce organizacyjnej Gminy Dubeninki zbedne lub
zuzyte sktadniki majatku ruchomego na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu ztozony do

kierownika jednostki.
3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nieodptatne przekazanie skfadnika rzeczowego

majgtku ruchomego;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy.
4. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 14 dni od daty jego wptywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego,

zawierajgcego w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;
3) ilosc¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartosc;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego;
5) okres, w ktdrym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uizywany przez jednostke

korzystajaca;



6) miejsce i termin odbioru sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0séb upowaznionych do podpisania

protokotu.

§ 10. 1. Jednostka moze dokonac¢ darowizny lub przekazania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego na rzecz instytucji kultury, jednostek organizacyjnych, organizacji pozarzgdowych i innych
podmiotow o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych.

2. Darowizny dokonuje sie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.

3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze skfadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie
odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizna;
5) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Do wniosku zatgcza sie statut zainteresowanego podmiotu.

Rozdziat 5.
Likwidacja zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 11. 1. Po stwierdzeniu, ze sktadniki rzeczowe nie nadajg sie do dalszego uzytkowania, rozpoczyna

sie tryb fizycznej kasacji.

2. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje kierownik referatu jednostki lub pracownik
zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy, ktéremu mienie zostato powierzone przy obecnosci
komisji likwidacyjnej o ktorej mowa w § 4 ust. 2.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do przygotowania skfadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
zakwalifikowanych do fizycznej kasacji w tatwo dostepnym do odbioru miejscu.

4. Likwidacji zbednych lub zuizytych sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego stanowiacych
odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, w
szczegblnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobéw postepowania z odpadami, o ktérej mowa w art.

17 — 19 tej ustawy.

5. Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg by¢ zlikwidowane poprzez

sprzedaz na surowce wtorne.



6. Z czynnosci zniszczenia sporzadza sie protokodt zawierajgcy:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia;

4) imiona i nazwiska, podpisy czlonkéw komisji likwidacyjnej oraz pozostatych pracownikdow
biorgcych udziat w likwidacji sktadnikow rzeczowych.

7. Do protokotu dotgcza sie dokumenty potwierdzajace kasacje sktadnikow rzeczowych majgtku

ruchomego.

8. Protokét likwidacji podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.



Zatgcznik do Regulaminu

pieczec nagtéwkowa

WNIOSEK
o dokonanie oceny rzeczowych sktadnikow majatkowych zgtaszanych jako zbednych,
UZYtkOWaNYCh W iaimasisisssssisssiiin *

Whioskuje o dokonanie oceny przydatnosci nizej wyszczegdlnionych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. Nazwa, rok nabycia, nr | Numer Wartos¢ Uzasadnienie powodu
fabryczny itp. (opis sktadnika) | inwentarzowy | rynkowa | dokonania oceny

Uwagi:

DUBbENinKi, cvovvveeeceeerieeceeeie e

Kierownik Referatu UG Dubeninki

Pracownik odpowiedzialny za gospodarowanie
mieniem Referatu



