ZARZADZENIE NR 49/11
Woéjta Gminy Dubeninki

z dnia 19 wrzesnia 2011 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego ds. obstugi systemu
informatycznego oraz powotania operatoréw odwodowych komisji wyborczych
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej

Polskiej zarzadzonych na dzien 09 pazdziernika 2011 r.

Na podstawie §6 ust. 1 i 3 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
27 czerwca 2011 r. w sprawie warunkow i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej oraz trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci
elektronicznego przekazywania danych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 9 pazdziernika
2011 r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

1. Ustanawiam Pawfla Furtan koordynatorem gminnym do obstugi systemu
informatycznego w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 09 pazdziernika 2011 r.

2. Zadania koordynatora gminnego okresla zatgcznik nr 1

§2.

1. Powotuje operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w osobach:
1) Rydzewska Teresa — Obwodowa Komisja Wyborcza w Nr 1 w Dubeninkach,
2) Romanowska Teresa — Obwodowa Komisja Wyborcza w Nr 2 w Zytkiejmach,
3) Miler Krystyna — Obwodowa Komisja Wyborcza w Nr 3 w Pluszkiejmach.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej okresla
zatgcznik nr 2.

§3

1. Powotuje Stanistawa Kosinskiego na operatora obstugi informatycznej
petnomocnika okregowej komisji wyborczej.

2. Zadania operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisiji
wyborczej okresla zatgcznik nr 3.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wjt Gminy Dubeninki
Ryszard Zielinski



Zatgcznik nr 1
Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora okregowego,

2) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacjg w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwoddéw gtosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do
gtosowania przez osoby realizujgce zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcow,

3) nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych czionkéw (kandydatéw na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjg sktadow,

4) prowadzenie ewidencji operatorow obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych zawierajgcej dane kontaktowe i ustalony sposéb
dystrybucji logindw i haset do pobrania licencji, oprogramowania oraz danych
definiujgcych,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorbw obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i aktualnosci
danych definiujgcych wykaz obwodéw i kandydatéw,

7) przekazanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych oraz
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginow i
haset do pobrania licencji,

8) dystrybucja oprogramowania oraz dystrybucja danych definicyjnych dla
kazdego obwodu gtosowania (poprzez pobranie ze stron internetowych,
utworzenie nosnikéw), takze w przypadku testéw, o ktérych mowa w punkcie
14,

9) przyjmowanie uwag dotyczgcych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisiji
wyborczych,

10)udzielenie  wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji  wyborczej
powotanemu w trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks
wyborczy w zakresie przygotowania iobstugi stanowiska do sprawdzania
poprawnos$ci ustalenia wynikéw gtosowania w obwodach, w ktérych nie
stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach
gtosowania w obwodzie z obwodow, w ktérych niemozliwe byto dokonanie
transmisiji,

11)wprowadzanie do systemu informatycznego danych oséb uprawnionych do
gtosowania i o liczbie wyborcéow, ktérym wydano karty do gtosowania,

12)zgtaszanie uwag dotyczgcych dziatania programu  koordynatorowi
okregowemu,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informaciji
koordynatorowi okregowemu,

14)udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testdw ogolnokrajowych
przekazywania danych testowych o wynikach gtosowania ze wszystkich
komisji obwodowych korzystajgcych ze wsparcia informatycznego (wedtug
zasad przekazanych w odrebnym trybie),

15)przekazanie do koordynatora okregowego wnioskow i spostrzezeh w formie
raportu podsumowujgcego przebieg testow ogdolnokrajowych,

16)prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane
nastepujgce czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,



b) zgtoszenie uwag do dziatania programu do koordynatora okregowego,
w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i haset do pobrania licencji
operatorow oraz przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych,

e) przekazanie danych definiujgcych dla poszczegdolnych obwodow.



Zatgcznik nr 2
Zadania operatora obstugi informatycznej obwodowej komisji wyborczej

Do zadanh operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogodlnokrajowych obejmujgcych
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w zakresie obstugiwanych
obwodow gtosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej,

3) odbiér za potwierdzeniem loginu i hasta stuzagcych do pobrania licencji
operatora (na czas testéw oraz dla obstugi wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie
konfiguracji dostepu do sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku takiej koniecznosci) danych definiujgcych obwdd i kandydatéw, z
podaniem biezgcej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w
systemie centralnym danych definiujgcych,

6) ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w
przeddzien gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotow gtosowania w obwodzie w
wyborach do Sejmu RP i do Senatu RP oraz z zestawienia, o ktérym mowa w
pkt 35 =zalgcznika do uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
17 sierpnia 2011 r. w sprawie wytycznych dla obwodowych komisji
wyborczych, dotyczgcych zadanh i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia
gtosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzgdzonych na dzien 9 pazdziernika 2011 r. (M.P.
Nr 80, poz. 806), przekazanych przez przewodniczgcego lub zastepce
przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

8) w przypadku wystgpienia btedow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia btedow
i ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

9) w przypadku wystgpienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczgcemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu,

10)sygnalizowanie  przewodniczgcemu  obwodowej  komisji  wyborczej
niezgodnosci liczby uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowe;j
komisji wyborczej lub godzinach rozpoczecia i zakohczenia gtosowania,

11)wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej
do podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektow protokotow
gtosowania w obwodzie,

12)zapisanie, po podpisaniu licencjg przez przewodniczgcego obwodowej komisiji
wyborczej, danych z protokotow gtosowania w obwodzie na zewnetrznym
nos$niku oraz dotgczenie go do dokumentéw przekazywanych do okregowej
komisji wyborczej,

13)przestanie do okregowej komisji wyborczej danych z protokotow gtosowania w
obwodzie podpisanych licencjg przez przewodniczgcego.



Zatgcznik nr 3

Zadania operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisji

wyborczej

Do zadan operatora obstugi informatycznej petnomocnika okregowej komisji

wyborczej nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogodlnokrajowych obejmujgcych
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w zakresie obstugiwanych
obwodow gtosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej,

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta do pobrania licencji operatora (na czas
testéw i obstugi wyborow),

4) przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
sieci publicznej i instalacji oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w
przypadku takiej koniecznosci) danych definiujgcych obwdd i kandydatéw, z
podaniem biezgcej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w
systemie centralnym danych definiujgcych,

6) ustalenie, najpdzniej w przeddzien gtosowania, z petnomocnikiem okregowej
komisji wyborczej miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie i weryfikacja arytmetyczna danych z protokotéw wynikow
gtosowania obwodach w ktérych nie stosowano obstugi informatycznej,

8) w przypadku wystgpienia btedow - wydrukowanie i przekazanie
petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej btedow i ostrzezen do
wprowadzonych zestawien wynikéw gtosowania w obwodzie,

9) w przypadku wystgpienia ostrzezeh - wydrukowanie i przekazanie
petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej raportow ostrzezen do
wprowadzonych danych z zestawien wynikéw gtosowania w obwodzie,

10)sygnalizowanie petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej niezgodnosci
liczby uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowych komisji
wyborczych lub godzin rozpoczecia izakonczenia gtosowania, w
zestawieniach wynikéw gtosowania w obwodzie.



