ZARZADZENIE NR 402/2022
Wojta Gminy Dubeninki
z dnia 5 kwietnia 2022 r.

w sprawie okreslenia procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022, poz. 559)
oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 305, z pézn. zm.),
art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020,
poz. 1057) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1.

Okresla sie procedure kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Wojta Gminy Dubeninki ds.
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.

§3.

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Dubeninki.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr402/2022
Wéjta Gminy Dubeninki

z dnia 5 kwietnia 2022 r.

Procedura kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne.

§ 1.
Procedura okre$la zasady kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktéorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci

pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

§2.

1. Kontrola i ocena realizacji zadan publicznych obejmuje sprawdzenie lgcznie lub
wybibrczo:

1) stanu realizacji zadania,
2) efektywnosci, rzetelnoscei i jakosci wykonywania zadania,

3) prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania,

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Kontrola moze by¢ prowadzona po zakonczonej realizacji dotowanego zadania badz

w trakcie jego realizacji.

Rozdzial I1.
Kontrola dotacji celowych.

§3.
1. Kontroli realizacji zadan zleconych organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
dokonujg zespoty ztozone z 0séb wykonujacych zadania dotyczace wspolpracy z

organizacjami pozarzagdowymi wraz z pracownikami Referatu Finansowego Urzedu Gminy



Dubeninki na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez Wojta Gminy

Dubeninki. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Upowaznienia wystawiane sa3 w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawia si¢ w podmiocie kontrolowanym, drugi egzemplarz jest dotaczony do protokotu

kontroli przechowywanego w Referacie Organizacyjno Prawnym Urzedu Gminy Dubeninki.

3. Do cztonkéw zespotu kontrolujgcego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2021, poz. 735 z pozn. zm.) dotyczace

wylaczenia pracownika.

4. O terminie rozpoczgcia kontroli podmiot powiadamiany jest na 7 dni przed jej

rozpoczgciem.

5. W przypadku wystgpienia przeszkod uniemozliwiajacych przeprowadzenie kontroli
wyznacza si¢ nowy termin, o ktérym zawiadamia si¢ podmiot kontrolowany w spos6b

okreslony w ust. 4.

6. Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie kontrolowanej jednostki, w miejscu

realizowania zadania lub w Urzg¢dzie Gminy w Dubeninkach.

7. Kontroli dokonuje si¢ poprzez poréwnanie stanu faktycznego z obowiazujacymi przepisami

prawa oraz postanowieniami umowy.
8. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych sporzadza sig protokét kontroli.
9. Wzér protokotu kontroli stanowi zalgcznik nr 2 do zarzagdzenia.

10. Protokét sporzadzany jest w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazywany jest podmiotowi kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach sprawy, trzeci

przekazywany jest do Referatu Finansowego.

11. Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli

wyjasnien i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu.

12. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze odmoéwi¢ podpisania protokotu
kontroli skiadajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia otrzymania

protokotu.



13. Wyjasnienie odmowy nalezy sktada¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Gminy w
Dubeninkach.

14. Jezeli osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany odmawia podpisania protokotu —
protok6l podpisujg jedynie osoby kontrolujace, czynige w nim adnotacj¢ o odmowie

podpisania protokotu oraz dotgczajg pisemne wyjasnienie, o ktorym mowa w ust. 13.

15. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych

oraz dochodzenia zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

16. Osoby kontrolujgce dokonujg analizy wniesionych uwag i wyjasnien do protokotu

1 sporzadzaja notatke do protokotu.

17. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidlowosci do podmiotu
kontrolowanego kierowane jest wystapienie pokontrolne, w ktéorym informuje si¢

o stwierdzonych nieprawidlowosciach.

18. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje si¢, jesli uwzgledni si¢ wyjasnienia, o ktérych

mowa w ust. 12 i ust. 17.
19. Wystapienie pokontrolne podpisuje Wojt Gminy Dubeninki lub osoba upowazniona.

20. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazywany jest podmiotowi kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach sprawy, trzeci

przekazywany jest do Referatu Finansowego.

21. Podmiot kontrolowany jest zobowigzany w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wystgpienia pokontrolnego do wykonania wnioskéw pokontrolnych i powiadomienia o tym

organu kontrolnego lub o przyczynach ich niewykonania. Informacje o tym obowigzku

zamieszcza si¢ w wystapieniu pokontrolnym.

22. Protokét kontroli oraz wystapienie pokontrolne moga stanowi¢ podstawe do podjecia
ewentualnych dalszych czynnosci przewidzianych w odrgbnych przepisach prawa, w tym

regulujacych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



Zalgcznik nr 1
do procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Numer sprawy Dubeninki, data .....................
UPOWAZNIENIENR ............
Upowazniam Pana/ PADTG ... ... vexseonssaanasnsssansnssuormnminessess ssasnss (imig 1 nazwisko)
................................................. (stanowisko stuzbowe) do przeprowadzenia kontroli
zadania publicznego zleconego przez Gming Dubeninki pn.:............oouveueieeineeneieenn,
........................................................................................... (nazwa zadania)
B A0 SR B0 V) it e oot s e R e N (nazwa podmiotu)
Na podstawie UMOWY NI ....viueireninirereniniirinainiesinennnnnn. 70 | O ——

Upowaznienie jest wazne do zakonczenia kontroli.



Zalgcznik nr 2
do procedury kontroli realizacji zadan publicznych zlecanych organizacjom
pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Numer sprawy Diibeninki, data. ..o commsmsommonnes
Protokol kontroli realizacji zadania publicznego
1) Kontrole rozpoczgto wdniu .....o.oovvinvininnn.e a zakonczono w dniu ...........cccevneenne. :

RRERT DR VRT cecrnasemunavacdonmossomsso oo A R A RN B RO A A58

Kontrol¢ przeprowadzili:

.............................................................................. (imig i nazwisko oraz
stanowisko stuzbowe) na podstawie UpOWaZni€NIa nNr ...........eeevevnes

ZEAIIA +cvunmonpsans seaps spens e sEEEE SIS wydanego przez Wojta Gminy Dubeninki.

2) Kontrela objeto zadania publiczne pod BAZWES: ievimaimnss orvaermmmmin e s s s
realizowane na podstawie UMOWY NI ............cceeenn. Z I, ...ome conmmmmrmmammpmpmemsssmsnmanamons
117 1 S R — (nazwa kontrolowanego podmiotu).
3) Kontrolg przeprowadzono W ........c.evvviviiniininiineneennns (miejsce prowadzonej kontroli).

W toku czynnos$ci kontrolnych odnosnie realizacji zadania publicznego informacji udzielil/a

PABTPART, ommmmns s oo w6 ausis vis i it aa s SRams ovs aeaman (imi¢ i nazwisko oraz pelniona funkcja).
4) Zakres kontroli obejmowat (wlasciwe zaznaczy¢):

a) stan realizacji zadania,

b) efektywnos¢, rzetelnos¢ i jakos¢ wykonania zadania,

¢) prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

d) prowadzenie dokumentacji okreslonej przepisami prawa i postanowieniami umowy.

5) W trakcie kontroli ustalono co nastepuje:



...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................

8) Protokot niniejszy sporzadzony zostat w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazywany jest podmiotowi kontrolowanemu, drugi pozostaje w aktach sprawy, trzeci

przekazywany jest do Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Dubeninkach.

..........................................................................................................

.........................................................................................................

data, podpisy 0séb kontrolujgcych data, podpisy 0sob reprezentujgcych
kontrolowany podmiot

Uwagi:
1) Podmiotowi kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia do protokohu kontroli

wyjasniefi i uwag w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu.

2) Wyjasnienia nalezy sktada¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Gminy w
Dubeninkach.

3) Osoba reprezentujaca podmiot kontrolowany moze odméwi¢ podpisania protokotu
kontroli, skladajac pisemne wyjasnienie tej odmowy w terminie 3 dni od dnia

otrzymania protokotu.



4) Na podstawie ustalen niniejszego protokotu kontroli do skontrolowanego podmiotu

skierowane zostanie wystgpienie pokontrolne.



